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 موجز التغييرات
 
 

، ومسؤولي وأعضاء هذه الجمعيات والمجالس ، ومجالس الرؤساء،معايير الحوآمة والمسؤوليات لجمعيات الآباءأدنى  تعليماتال ههذضع ت
  .  الاستشارة والدعم والمساعدة التقنية والتنفيذفي تقديموالمسؤوليات المترتبة على مسؤولي المدارس 

 
 2005نيسان، /  أبريل6 من نسخة 3م تم تصحيح خطأ في صفحة رق •

 تم توسيع تعريف الوالد ليضم والديّ الربيب؛ •

لجمعية في وإآمال انتخاب ا) Parent Association: PA (الآباءفيما يتعلق بالمدارس الجديدة، يجب وضع اللوائح الداخلية لجمعية  •
 باء لحضوره في المدرسة؛ إليه الآعيَلذي دُي الالاجتماع الأوّمن انعقاد غضون أربعة أسابيع 

التي شاغرة الساسية الأمناصب المن   أيّشغلأو قدرتها على  /القيام بأعمالها و في  بسبب تقصيرالعمل عن جمعية الآباء وقفتفي حال  •
بأي فعل فستتوقف عن  اءجمعية الآب إذا لم تقم هذا التقصير واتخاذ التدابير اللازمة؛ و يوماً لمعالجة 14إشغالها، فسيكون لديها مهلة يتحتم 
 العمل؛

 وصف عملية الانتخاب المعجّل؛ •

 ؛جمعية الآباء لنسبة لـاببشكل أوضح  منسق شؤون الآباء دورتعريف  •

يحق للجنة الاستشارة مع مديري المدارس الموجودة في : الموجودة في مبنى تتواجد فيه أآثر من مدرسة واحدة جمعية الآباءب فيما يتعلق  •
 المبنى؛ 

 ؛سلسل القياديرة بالتلأغراض إشغال المناصب الشاغ جمعية الآباءمسؤولي الصحيح لمناصب  الترتيبضافة نص يحدد تم إ •

الإقليم المناسب للمساعدة خلال عملية الانتخاب المعجّل /  نطقة التعليميةالملمجلس رؤساء  العون فرض على مديري المدارس مد يديُ •
 ؛لمينجمعية الآباء والمع/ لجمعية الآباء

الخاص ) EIN(رقم قبل الحصول على جمع التبرعات ) President’s Council: PC( ومجالس الرؤساء الآباءلجمعيات جوز لا ي •
 بهم؛

 أنشطة جمع التبرعات؛ب قومأن ت) CR A-660 (المستشار تعليمات لوائحها الداخلية مع ىتتناف مجلس رؤساءأو  جمعية آباءلأي جوز لا ي •

 حزيران؛/  شهر يونيو منأيار وثاني يوم جمعة / اثنين من شهر مايو   في رابع يومجمعية الآباء اباتيجب أن تعقد انتخ •

  .جمعية الأعضاء العمومية إلى بهاأصوات الاقتراع من موقع التصويت إلا بعد جمع الأصوات وتقديم تقرير  نقللا يمكن  •

 )Parent-Teacher Association: PTA (المعلمينو الآباء وجمعية، الآباءجمعية لالعناوين المنزلية لأعضاء المجلس التنفيذي تقدّم  •
 ؛إلى المدرسة

 إلى المدير المراقب المناسب؛ مجلس الرؤساءم العناوين المنزلية لأعضاء المجلس التنفيذي لـتقدّ •

 جراء شؤونها؛لإ جمعية الآباء  شؤون الآباء في مسؤولياتمنسقولا يتدخل  •

لتشير إلى مجالس ) Community Education Council: CEC(لشؤون التعليم المجتمعية مجالس الإلى تغيير جميع الإشارات  •
 ؛)Community District Education Council: CDEC ( التعليملشؤونالمجتمعية  نطقة التعليميةالم
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ن في السنة عندما لا يكون التلاميذ منشغلين يت أن تقوم بجمع التبرعات التي تتضمن اشتراك الأطفال فيها إلا مرجمعية الآباءللا يمكن  •
 خلال الوقت الدراسي؛

 ؛"شخص في علاقة أبوية"توضيح تعريف تم  •

، فيجب تعديل اللوائح الداخلية لتعكس أن الجمعية  فيهاسحب عضوية المعلمينب جمعية الآباء والمعلمين الآباء الأعضاء في تيصوّعندما  •
 . جمعية الآباء ظائف انتهاك بنية ووجمعية الآباء ضباط اتصال مع لون مناصب يشغ الذين المدرسةلا يحق لموظفي. باءآجمعية ستكون 

موظفين، فيجب عليها أن تتقيد بجميع شروط تعيين  القيام بنشاط بعد الدوام المدرسي أو في عطلة الأسبوع يتطلب جمعية الآباءإذا اختارت  •
 جمعية الآباء من المستحسن أن تتبرعو). Internal Revenue Service(ضريبة تقديم الإقرارات ذات صلة، أي، إلى مصلحة ال

 بتولي برنامج جمعية الآباءوفي حال قيام . تدار من قبل مدير المدرسةالدوام المدرسي، تعقد بعد بالأموال إلى المدرسة لبرنامج أو برامج 
، وتستخدم المنشآت بموجب القوانين ةعلى تأمين المسؤولية المناسبصل تح، وةإذن من المدرس على تتحصلأن بعد الدوام المدرسة، فعليها 

موظفي ن ييتع أن جمعية الآباءلآما لا يمكن . الفيدرالية وقوانين ولاية نيويورك وقوانين مدينة نيويورك وسياسات إدارة التعليم المرعية
: مثل(للعمل مباشرة مع الأطفال هم يمكنها أن توظف ولكنية أخرى، أو القيام بأي مهام إدار) برامج(برنامج لتسيير أعمال إدارة التعليم 

 ؛)تدريس خصوصي، تدريب رياضي

 أيار؛/  مايو1يجب إخطار مدير المدرسة بتاريخ ووقت إجراء الانتخاب في فصل الربيع بتاريخ لا يتجاوز  •

 أن يكون منسق شؤون الآباء الشخص يجوزلا . اءجمعية الآب طرفها على انتخاب/ يجب أن يصادق مدير المدرسة أو المعين من طرفه  •
 .المعين من مدير المدرسة لهذا الأمر

 ؛هذه التعليماتف مصطلح التصديق الآن في يعرّ •

 المدرسة من ست إلى ثمان ساعات آل شهر؛ حرملجمعية الآباء والمعلمين / جمعية الآباء تم زيادة استخدام •

جمعية ب قبل المباشرة بنشاط جمع تبرع خاص جمعية الأعضاء العموميةموافقة   علىالحصول عدم إنتم تعديل النص ليعكس بوضوح  •
 ؛تعليماتال هلهذهو خرق  بمجلس الرؤساءأو الآباء 

 ؛مجلس الرؤساءأو جمعية الآباء إلا لمنفعة  مجلس الرؤساء أو جمعية الآباءللا يستخدم وضع الإعفاء الضريبي  •

 .دفتر أستاذ تجاريب رفقاستخدام دفتر شيكات م ومجلس الرؤساء جمعية الآباءيجب على  •

 ؛)petty cash(أو المصاريف النثرية ) cash(لصالح الصندوق من آتابة شيكات تدفع  مجلس الرؤساء و جمعية الآباءمنع آل من يُ •

 ؛الممثل المنتخبحال غياب دور العضو البديل إلى المجلس في جمعية الآباء ليجب أن ترسم اللوائح الداخلية  •

جمعية يدفعونها من جيوبهم لأعمال متعلقة بأعمال المصاريف التي تلك إلا  مجلس الرؤساء و جمعية الآباء لأعضاء  أن يُسددلا يجوز •
، ويجب أن يدفع الشيك لصالح  جمعية الأعضاء العمومية على تسديدهاتوافقأن ، وبهاشرط أن يقدموا إيصالات  مجلس الرؤساء أو الآباء

 ؛مجلس الرؤساء أو ة الآباءجمعيالعضو في 

 ؛مجلس الرؤساء أو جمعية الآباءمن قبل  منعاً باتاً استخدام قسائم السحب نعيُم •

  استلامها؛ تاريخفي خلال يومين عمل من مجلس الرؤساء أو جمعية الآباءتلقاها آل من ت التي يجب أن تودع جميع الأموال •

  عند استلام شكوى من أي مصدر؛جمعية الآباء لت الماليةسجلااليجب أن يكون لمدير المدرسة حق الوصول إلى  •
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 تقارير وضع مننسخاً ) Local Instructional Superintendent: LIS (يسيجب أن يوجّه المدير المراقب المحلي لشؤون التدر •
 Regional(إلى المدير المراقب الإقليمي ) A-660 CRالمستشار  تعليماتمن  2-ز و 1-زالمرفقات (جمعية الآباء 

Superintendent (المراجعة واتخاذ التدابير اللازمة؛لأجل  

 ؛تعليمات الههذفي قسم واحد من  مجلس الرؤساءو جمعية الآباء لتم توحيد أمثلة عن الاختراقات أو الممارسات المالية غير المناسبة  •

لاجتماعاتهم، شرط أن يوافق أعضاء ) أو أماآن معينة (مدرسة أو مدارس معينة آمكان معينتحديد في خيار ال الآن لمجلس الرؤساءيحق  •
جمعيات ملوا مسؤولية التأآد أن مكان الاجتماع موجود في موقع مرآزي وسهل الوصول لكافة ح ويت،بالإجماع على هذا القرارالمجلس 
 على ذلك، فيجب أن يسمحوا لكل مدرسة بالإجماعمجلس الرؤساء إذا لم يوافق أعضاء . أو إقليمهم نطقتهم التعليميةم الأعضاء في الآباء

 على أساس تناوبي؛واحدا أو الإقليم أن تستضيف اجتماعاً  نطقة التعليميةالممن مدارس 

 ؛مجلس الرؤساءأو الإقليم أن يشغلوا منصب ممثل المدرسة إلى  نطقة التعليميةالملا يحق للأشخاص الموظفين في  •

 ؛مجلس الرؤساء أو جمعية الآباء أي تظلم مرفوع من قبل  بشأنيبت أو مجلس الرؤساءيجب أن لا يحقق  •

ل للنزاعات الناشئة عن الانتخابات، ويمكن ، استئناف معجّمجلس الرؤساء أو جمعية الآباءل تتضمن الخطوة الأولى من إجراءات التظلم •
  .ن من طرفه أو طرفهاالمعيّ أو المدير المراقب الإقليمي أو )CDEC(رفعها إلى 
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 المحتويات
 
 

 الصفحة  الموضوع
  

 1  المبادئ
 2 -1 التعاريف

 
.I 19 -2 جمعيات الآباء  
 3 -2 دعوة الآباء للاجتماع  .أ 
 6 -3 اللوائح الداخلية .ب 
 8 -6  الأهلية والاشتراك–العضوية  .ج 
 11 -8 انتخاب المسؤولين وأعضاء المجلس التنفيذي .د 
 13 -12 الحقوق والمسؤوليات .هـ 
 14 توزيع المنشورات .و 
 15 -14 استخدام منشآت المدرسة .ز 
 16 -15 جمع التبرعات لجمعية الآباء .ح 
 16 جمعية الآباءلالشؤون المالية  .ط 
 17 -16  إنفاق الأموال .ي 
 19 -17 حفظ السجلات .ك 
 19 تدقيق الحسابات .ل 
   

.II 28 -20 مجالس الرؤساء 
 32 -20 مجالس الرؤساءالبنية الهيكلية ل  .أ 
 20 العضوية .1  
 22 -20 اللوائح الداخلية  .2  
  22  الوصول إليها واستخدامها–اللوائح الداخلية   .3  
 22 أسماء المسؤولين وعناوين بيوتهم وأرقام هواتفهم  .4  
 22 دفع رسوم العضوية  .5  
 23 دعوة مجلس الرؤساء للاجتماع .6  
 23  لانتخابالتأخير في ا  .7  
 23 التظلم  .8  
 25 -24 حقوق ومسؤوليات مجالس الرؤساء   .ب 
 25 جمع التبرعات  .ج 
 27 -25 حفظ السجلات  .د 
 27 تدقيق الحسابات  .هـ 
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  الصفحة  الموضوع

 
.III  31 -28  ومجالس الرؤساء لجمعيات الآباءحقوق إضافية

 28 عملية الميزانية .أ 
  28  للمراسلات البريدية مجلس الرؤساء و ة الآباءجمعياستلام  .ب 
30 -28 التواصل والاستشارةالاتصالات و .ج 
 30- 31 مواضيع استشارية مختارة .د 
    

.IV 35 -31 مسؤوليات المستشار
 31 لاستشارةا .أ 
35 -32 التظلم .ب 
    

.V 35 الاستفسارات 
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 الخلاصة

 
تفرض إدارة التعليم على آل . 21/1/2004 في ة المؤرخ)CR A-660( تعليمات رقمالل مح تعليمات الذهحل هت

 منطقة تعليمية وأن يكون لكل ،(PA) باءللآمدرسة في منظومة مدارس مدينة نيويورك أن يكون لها جمعية 
 لذوي الاحتياجات الخاصة مجتمعية للمدارس ولكل إقليم للمدارس الثانوية، بما فيهم المدارس الثانوية البديلة والتعليم

 في المدارس الابتدائية والمتوسطة بالمعلومات ويمكن الآباءجمعيات د ستزوََّ. على مستوى المدينة مجلساً للرؤساء
في المدارس  الآباء اتجمعيد ، وستزوَّناطقهم التعليميةملها أن تطلب المساعدة من المدير المراقب المجتمعي في 

معلومات ويمكن لها أن تطلب بالمستوى المدينة لشؤون التعليم لذوي الاحتياجات الخاصة  والمجلس على ،الثانوية
  .الإقليمي المسؤول عنهاالمساعدة من المدير المراقب 

  
المسؤوليات المترتبة على جمعيات ومعايير الحوآمة لجمعيات الآباء ومجالس الرؤساء أدنى  هذه التعليماتضع ت

  .ؤوليهم وأعضائهممسالآباء ومجالس الرؤساء و
  

  المقدمة
ن قبل في إجراء وظائفها م العونم لها يد أن تقدَّ، وامّل مسؤولية إدارة شؤونه أن تتحفي المدارس العامة) PA(ينبغي على جمعيات الآباء 

  .لتعليماتهذه اأو الإقليم المؤسسة بموجب  نطقة التعليميةالمللمدارس الثانوية على مستوى ) PC(مجالس الرؤساء الآباء، و
فيذ وتطبيق القانون  لتنضروريبما هو  مجلس الرؤساء وجمعية الآباءتنحصر مسؤوليات الإشراف المترتبة على مسؤولي المدرسة بشأن 

   . ولحماية حقوق التلاميذ والآباء وطاقم الموظفينوهذه التعليماتوالسياسة 
  

  التعاريف
  :المرعية الأخرى تعليماتاليع  وجمهذه التعليماتق التعاريف التالية لأغراض تطبّ

تم إنشاؤها وتأسيسها لمدينة نيويورك  العامة لإدارة التعليم مدارسالهي منظمة لآباء التلاميذ في مدرسة من ) PA (جمعية الآباء  .أ 
تشجع ظمة، وتسمح وت منعقدة بأوقات منواجتماعاتلوائح داخلية معتمدة، ومسؤولين منتخبين، ، ويكون لديها بتصويت من الآباء

باب  فتح بالتصويت لتعديل اللوائح الداخلية للجمعية من أجل جمعية الآباء  فيإذا قام الآباء الأعضاء. الاشتراك الهادف لأعضائها
  ).PTA (المعلمين والآباء، فتصبح عندها الجمعية بجمعية  فيهالمعلمينلالعضوية 

 ة أو من آباء أعضاء مندوبين معينين ضمن نطاق سلطة معين،منظمة مؤلفة من رؤساء جمعيات الآباء وه) PC (مجلس الرؤساء  .ب 
  .أو إقليم أو على مستوى المدينة نطقة تعليميةمجمعيات الآباء على أساس مثل ت

من متمتعة بحكمها الذاتي، تحت قيادة مدير المدرسة، مستخدمة طاقمها الخاص بحد ذاتها ولتلاميذ مستقلة من ا هي منظمة المدرسة  .ج 
هذا ، فهذه التعليمات أو إقليم في منطقة تعليميةستخدم المصطلح وأينما يُ. وميزانيتها لتقديم برنامج تدريسي آاملوظفين المعلمين والم

 ، وعشرة أقاليم، وبرامج المدارس الثانوية البديلةمن المدارسمجتمعية  نطقة تعليميةم 32نه يسري على أيعني 
)Alternative High School Programs (التعليم لذوي الاحتياجات الخاصة على مستوى المدينة  وبرامج 
)Citywide Special Education Programs.(  
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ف اللوائح تعرّو. بأعمالهالها في القيام  وتعطي السلطة جمعية الآباء التي تؤسس الوثيقة المخوّلة إلى اللوائح الداخليةيشير المصطلح   .د 
 بوظائفها، وتتضمن القواعد التي يجب التقيّد بها ولا يمكن جمعيةتقضي بكيفية قيام الو، جمعية الآباءلالداخلية الخصائص الأساسية 

ولأغراض .  دستوراً بالإضافة إلى اللوائح الداخليةجمعيات الآباءتتبنى بعض  . أو مسؤوليها أو أعضائها بوقف تنفيذهاجمعية الآباءل
 بوظائفها سواء آانت مضمنة في الجمعيةة أو الوثائق التي تقضي بكيفية قيام ، يشير مصطلح اللوائح الداخلية إلى الوثيقهذه التعليمات

  .يفضل وثيقة واحدة تعرف باللوائح الداخلية. اللوائح الداخلية أو الدستور
 ص فيأي شخ الأمر المعين شرعاً، أو  وليّ أو،)الطبيعي أو بالتبني أو زوج الأم أو زوجة الأب، أو والد الربيب( هو الوالد الوالد .هـ

على مستوى المدينة  بمدرسةعلاقة أبوية لطفل أو أطفال يداومون حالياً في مدرسة، بما فيها طفل يداوم في مدرسة بانتظام آلي ليست 
ف يعرّ). 75 تعليميةالمنطقة تعرف بال ()Citywide Programs (بينما يكون مسجلاً في سجلات برامج على مستوى المدينة

 .هذه التعليمات من 7ن  أبوية في الصفحتيتصنيف شخص في علاقة

.I  جمعيات الآباء  
جمعية آباء لا يكون في آل مدرسة إلا يجب أن .  من تأسيسهاىيجب أن تؤسس آل مدرسة عامة في المدينة جمعية آباء في السنة الأول

راجع مذآرة . ى جمعية آباء المدرسةيترتب على الأآاديميات مسؤولية تأسيس منظمات للآباء منضمة إل. واحدة معترف بها رسمياً
تصف مذآرة التفاهم . 1998حزيران، /  يونيو12 المؤرخة في) Chancellor’s Memorandum (2المستشار رقم 

)Memorandum of Understanding (العلاقة بين المدرسة والأآاديمية.  
التعليم لذوي الاحتياجات الخاصة، ومتعلمي اللغة الإنجليزية  ممثلة لجميع آباء المدرسة بما فيهم آباء تلاميذ الجمعيةيجب أن تكون 

)English Language Learner (والتلاميذ التابعين لأحكام الباب الأول، والتلاميذ الموهوبين والمتفوقين، وتلاميذ البرامج الجاذبة.  
  للاجتماعدعوة الآباء   .أ 

ويكون هدف الاجتماع هو . ها الداخليةولوائح الجمعية تنظيم بنية ماع لاجتفي مدرسة، يجب دعوة الآباء جمعية آباءلكي يتم تأسيس 
ل آما هو مرسوم  ، بالآباء المختارين من قبل الآباء المجتمعين لإنشاء لوائح داخلية وإجراء انتخاب معجّجمعية الآباء تأسيس أو تفعيل

  .أدناهله 
 أو طرفها الملائم أن يبلغ الآباء ن من طرفهأو الإقليمي أو المعيّعي فيما يتعلق بالمدارس الجديدة، على المدير المراقب المجتم .1

 في أقرب وقت ممكن بعد تحديد تعداد اجتماعيدعو إلى عقد و الإخطار في حقائب أطفالهم أو بالبريد، عن طريق وضعخطياً 
 على لاجتماع في غضون ستة أسابيعيجب أن يعقد او.  أينما يكون ذلك ممكناًوفي وقت سابق قبل افتتاح المدرسةتلاميذ المدرسة 

  .ليالمدرسة ويجب اعتماد اللوائح الداخلية وإآمال الانتخابات في غضون أربعة أسابيع من تاريخ الاجتماع الأوّافتتاح من الأآثر 
ويمكن . يجب على المدير المراقب المجتمعي أو الإقليمي أن يتصل بمجلس الرؤساء الملائم لطلب المساعدة في عقد الاجتماع

ويكون دور المدير المراقب المجتمعي أو الإقليمي . ن أحداً للمساعدة أثناء الاجتماعللمدير المراقب المجتمعي أو الإقليمي أن يعيّ
  . فقطمقتصراً على فتح الاجتماع

 توقفت، أو إذا في مدرسة جمعية آباءجتماع إذا لم يتم تأسيس الاتقع المسؤولية على عاتق مدير المدرسة لدعوة الآباء إلى  .2
  .عن العمل الجمعية

، فيجب على مدير المدرسة أن يبلغ آباء تلاميذ المدرسة خطياً وفوراً بذلك ويحدد موعداً للاجتماع جمعية آباءوإذا لم يتم تأسيس 
  . يوماً بعد ذلك14في غضون 

  
أو لوائحها  تعليماتال ههذفرضه ت بموجب ما باءجمعية الآ القيام بأعمال  علىعن العمل عندما لا تقوم أو لا تقدر الجمعيةوتتوقف 
اللازمين من رئيس، وأمين السجل وأمين بانتخاب المسؤولين الأساسيين في القيام جمعية الآباء  فشل ذلكويتضمن . الداخلية
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لى مدير  عن العمل لعدم إجراء أعمالها، يجب عالجمعية توقفتإذا و. حزيران من السنة الدراسية/  يونيو30الصندوق في 
آما يجب .  يوماً للامتثال14 أن لديهم فيدهم بواجباتهم لاتخاذ التدابير اللازمة ويالجمعيةالمدرسة أن يبلغ فوراً وخطياً مسؤولي 

في  جمعية الآباءإذا لم تقم .  والمكتب الإقليمي لدعم شؤون الآباءلرؤساءعلى مدير المدرسة أن يطلب المساعدة من مجلس ا
دعوة العن توقفها عن أعمالها ويتقدم بإعادة  جمعية الآباء مدير المدرسة أن يبلغ ى يوماً، فعل14 مدتهبعد إخطار تسيير أعمالها 

  ). الانتخابات المعجلة- 01 ةراجع الصفح . (للجمعية اجتماععقد ل
حزيران، فيترتب على مدير / و يوني30 في عن العمل بسبب عدم انتخابها للمسؤولين الأساسيين اللازمين جمعية الآباءإذا توقفت 

وينحصر دور مدير المدرسة . تشرين الأول من السنة الدراسية التالية/  أآتوبر15في  الجمعيةالمدرسة مسؤولية إعادة تفعيل 
)  أيام تقويمية من تاريخ الاجتماع10بإخطار لا يقل عن ( عن طريق إرسال الإخطار المناسب اجتماعبالشروع بالدعوة إلى عقد 

أو  نطقة التعليميةالممساعدة من مكتب المدير المراقب المجتمعي أو الإقليمي ومجلس الرؤساء على مستوى الطلب بى الآباء وإل
  ). د من الجزء الأول-4-دراجع الفقرة . (تسيير أمور الاجتماعالإقليم للمساعدة في 

 بعد الانتخاب السنوي، يشترط جمعية الآباء في حال شغور منصب أو أآثر من مناصب المسؤولين الأساسيين اللازمين في  .أ 
 بعملية أو حسب التسلسل القيادي ويجب أن يتم هذا.  ملء المناصب الشاغرة في غضون عشرة أيام تقويميةلجمعيةعلى ا

 واحد حيث يتم الترشيح من أرضية الاجتماع ويتم التصويت بعد اآتمال عملية اجتماععقد لها  يجب أن يُانتخاب معجّلة
  .عن العملجمعية الآباء ل إلى توقف سيؤدى عدم عقد انتخاب معجّ. رشيحالت

    في المباني التي يكون فيها أآثر من مدرسة واحدةالآباءجمعيات  .3
ف في الصفحة آما هو معرّ آباءجمعية  أن تؤسس في حال وجود أآثر من مدرسة واحدة في نفس المبنى، فيجب على آل مدرسة

 تأسيس لجنة مشترآة لتتناول الأمور ذات الاهتمام المشترك، على نحو شؤون الآباءب على جمعيات ويج. تعليمات الههذ من 2
  .السلامة واستخدام المكان

مديري المدارس في المبنى حول مسائل المبنى، بما فيها على سبيل المثل وليس الحصر، ويكون للجنة حقوق الاستشارة مع 
  .مالأمور المتعلقة بصحة ورفاهية أطفاله

 اجتماعل عن  أن تعقد ما لا يقـالآباءوفي الأحوال التي يتواجد فهيا أآثر من مدرسة واحدة في نفس المبنى، يجب على جمعيات 
  . المدارس في المبنىلجميع الآباءواحد مشترك في آل سنة لجمعيات 

  اللوائح الداخلية  .ب 
والمعلمين أينما يكون (جمعية العمومية لآباء أطفال المدرسة ال تصويتبمجموعة من اللوائح الداخلية  جمعية آباءيجب أن تعتمد آل 

تعديل اللوائح الداخلية التي تتعارض مع لداخلية مع مشترطات هذا النظام ويجب أن تتوافق جميع اللوائح او.  عليها)ذلك ملائماً
 تجري  أنلجمعية الآباءلا يجوز ،  التعليماتهذه اللوائح الداخلية التي تتوافق مع مشترطات انعداموفي .  هناةات الموجودطالمشتر

  .أي نشاط بما فيه الانتخابات وجمع التبرعات
  :يجب أن تتناول اللوائح الداخلية على أقل حد .1

 يجب أن تحدد اللوائح الداخلية مواعيد انعقاد الاجتماعات، وطريقة الدعوة إليها، وآيفية – اجتماعات بمواعيد منتظمةعقد   .أ 
  . ما يشكل اآتمال النصاب القانونيإخطار الأعضاء، و

 يوماً من ابتداء السنة 60لينعقد في غضون واحد لجمعية الأعضاء العمومية اجتماع ما لا يقل عن أن يحدد موعد ليجب 
يجب . تشترط الاجتماعات العادية للأعضاء إرسال إخطار خطي بما لا يقل عن عشرة أيام قبل موعد الاجتماع. المدرسية

لاجتماعات الخاصة للاستجابة للحالات الطارئة وغير المتوقعة التي تتطلب اتخاذ  تتناول اللوائح الداخلية أحكاماًأن تتضمن ا
  . إجراءات فورية



 
 
 

             NE W  YO R K  CI T Y  DE P A R T M E N T  O F  ED U C A T I O N 

 تعليمات
 

 المستشار
    

:الفئة :الرقمالتلاميذ   A-660 
    

والمدارس الآباء جمعيات:الموضوع :الصفحة    35من 4 
 2006/2/17: تاريخ الإصدار  

 
 

T&I159 (Arabic) 

، باستثناء الظروف جمعية الآباء مكان المدرسة التي تتبع لها في يجب أن تعقد جميع الاجتماعات – موقع الاجتماعات  .ب 
  . المساآن الخاصة فيالآباءجمعية  اجتماعات حال من الأحوال عقدبأي  و لا يمكن.  لذلكالمبررة

 ي التنفيذس بما فيها اجتماعات المجلمفتوحة لجميع أعضائهاجمعية الآباء  يجب أن تكون اجتماعات – سير الاجتماع  .ج 
يحق و. لأعضاء قواعد حقوق المراقبين والخطباء غير اةويجب أن تتضمن اللوائح الداخلي. واجتماعات اللجان الفرعية

 ين بصفة مراقبالجمعية لمنسقي شؤون الآباء الذين ليس لديهم أطفال في المدرسة التي يعملون فيها أن يحضروا اجتماعات
  . بدعوتهم للمشارآة في اجتماعهاالجمعية تقومما لم 

عتماد قواعد معينة للمداولات وفي حال عدم ا.  ينبغي اعتماد قواعد إجرائية لاستخدامها آمرجع تكميلي– السلطة البرلمانية  .د 
  .على سير أعمال الاجتماع )Robert’s Rules of Order Newly Revised(ستسري قواعد

 .جمعية الآباء يجب أخذ محاضر لجميع الاجتماعات وتوفير نسخاً عنها لجميع الأعضاء في – محضر الاجتماع .هـ
  

  أولياء الأمور أو،)لتبني أو زوج الأم أو زوجة الأب، أو والد الربيببالولادة أو با( يكون آباء التلاميذ – عضوية الآباء .و
 على  بمدرسةالمعينين شرعاً، أو الأشخاص في علاقة أبوية لأطفال، بما فيهم طفل يداوم بانتظام آامل في مدرسة ليست

مدرسة أو لل ية الآباءجمعمستوى المدينة بينما يكون في سجل برامج على مستوى المدينة، أعضاء بصورة تلقائية في 
  المدارس التي يداوم فيها طفلهم أو أطفالهم؟

 الشروط التي تحدد ما إذا آان ينبغي توسيع العضوية ة على يجب أن تنص اللوائح الداخلي– عضوية المعلمين والموظفين .ز
 من 4 – ج راجع الفقرة ( عليه الآباء بتصويتالتحديدتعديل ذلك أن يتم رسة، ولمعلمين وغيرهم من موظفي المدلتضم ا

  )الجزء الأول
هذه الموظفين الأعضاء التصويت رهن الحدود المنصوص عليها في  المعلمين وأو طاقم/  يحق للآباء و– التصويت .ح

 أو معلم /أنه يجب أن يكون لكل والد و جمعية الآباء والمعلمين،/ لجمعية الآباءيجب أن تنص اللوائح الداخلية . التعليمات
 القيود المفروضة على التصويت، وأن تتضمن صوتاً واحداًجمعية الآباء والمعلمين،  / جمعية الآباءف عضو في وموظ

 منع التصويتيُ). بشأن مشترطات تضارب المصالح  من الجزء الأول5 – الفقرة جراجع ( .لمصلحةابشأن تضارب 
  . الغيابي التصويتبالوآالة أو

/ ثنين في شهر مايو ا الانتخاب بين رابع يوم ، وأن يكتملالمسؤولين في الربيعانتخاب  يجب – الانتخاب السنوي للمسؤولين .ط
 يّدـوالتق وائح الداخلية على عملية الترشيح،وأن تنص الل. دراسيةحزيران في آل سنة / أيار وثاني يوم جمعة في شهر يونيو 

تحتوي أحكاماً لملء أن و. يكل الزمني المرسوم أعلاهباله لإآمال عملية الترشيح والانتخاب لهاأي خط زمني موضوع ب
 أي، سيملأ منصب الرئيس الشاغر نائب الرئيس أو أعلى مسؤول بعده، يرجى(المناصب الشاغرة حسب التسلسل القيادي 

اص يجب عقد انتخاب خفيتمكن ملء المناصب الإلزامية بواسطة التسلسل القيادي، إذا لم و). المناصب– يمراجعة الفقرة 
  .باختيارهمجمعية الآباء ترشيح أو الأشخاص الذين تقوم الوتدير هذه الانتخابات لجنة . ل لملء المناصب الشاغرةمعجّ

أمين منصب أمين سر السجل هو منصب ( رئيساً وأميناً للسر  على الأقلأن تنتخب جمعية الآباءملى على يُ– المناصب .ي
مناصب الشاغرة حسب التسلسل القيادي، يكون تسلسل المسؤولين حسب المقام ولأغراض ملء ال. ، وأمين الصندوق)إلزامي
يجب ). مشارآون؛ أمين سر السجل أو أمين الصندوقالرئيس ال وابنالرئيس أو رؤساء مشارآون، نائب الرئيس أو (التالي 

 منطقة تعليميةمجالس الللآباء مجتمعية أن يختاروا الأعضاء ا تعليمية منطقةعلى المسؤولين الإلزاميين من آل مدرسة في 
على مستوى  ، وللمجلس)D-140(رقم  تعليمات المستشارله في آما هو مرسوم  )CDEC(المجتمعية لشؤون التعليم 

 والمجلس، )D-150 ( رقمتعليمات المستشار في  لهالمعني بشؤون التعليم لذوي الاحتياجات الخاصة آما هو مرسومالمدينة 
إضافة إلى . )D-160 ( رقمتعليمات المستشارفي له معني بشؤون المدارس الثانوية آما هو مرسوم العلى مستوى المدينة 
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ويجب .  للأعضاء في المجلس التنفيذي للاستيفاء باحتياجات الجمعيةاًمناصباً إضافية أو مناصبجمعية الآباء ، قد تؤسس ذلك
لا توجد مؤهلات لأي منصب أن و. سؤوليات آل منصبأن تتضمن اللوائح الداخلية لقب آل منصب، ووصفاً لواجبات وم

 للآباء على حدة  مناصب إلزاميةوضعلا يمكن . المنصب والد طفل في المدرسةشغل  شرط أن يإلا الجمعيةمن مناصب 
  .القادمين

ن تكون حدود أو. حزيران من السنة التالية/  يونيو30تموز إلى /  يوليو1تكون مدة الولاية من – مدة الولاية وحدودها .ك
 الرئيس المشارك نفس المنصب وتسري حدود مدة الولاية يحتل الرئيس أو. الولاية، إن وجدت، متضمنة في اللوائح الداخلية

بموجب حدود فترة المسموح بها لمدة لسواء آان الشخص يشغل منصب الرئيس أو الرئيس المشارك أو مؤتلفاً من الاثنين 
  .الولاية

أن لا يجوز لأي عضو في لجنة الترشيح .  أن تؤسس لجنة ترشيح لإجراء الانتخاباتجمعية الآباءلجوز  ي– لجنة الترشيح .ل
لا .  العمومية الأعضاء أغلبية لجنة الترشيح من قبل جمعيةاختياريجب . يرشح نفسه لمنصب من مناصب المجلس التنفيذي

 للجمعيةوآبديل لذلك، يجب أن تحدد اللوائح الداخلية . يجوز للأشخاص الموظفين في المدرسة أن يخدموا في لجنة الترشيح
الخطوات التي يجب على المجلس التنفيذي أن يتخذها للحصول على انتخاب شرعي عندما لا يتم تشكيل لجنة ترشيح أو لا 

  .يمكن تشكيلها
يجب أن يتضمن .  الترشيحجميع الأعضاء تقديم الترشيحات من أرضية الاجتماع قبل إغلاقتتاح الفرصة ل – الترشيحات .م

  . باءآجمعية هذا الشرط في اللوائح الداخلية لكل 
.  التنفيذي وعدد أعضائه يجب أن تنص اللوائح الداخلية ترآيب ومسؤوليات المجلس– جمعية الآباء المجلس التنفيذي ولجان .ن

  .الداخلية الجمعيةآما يجب أن تتضمن أيضاً عملية تسمية وتعيين لجان 
لا يجوز منع أفراد من نفس العائلة من . جمعية الآباء لا توجد مؤهلات لأي منصب من مناصب – ت المسؤولينمؤهلا .س

ناطق لا يكون عضو في مجلس الم).  فيما يتعلق بالقيود المالية من الجزء الأول3 – الفقرة ك راجع. (الخدمة آمسؤولين
ويحق لوالد طفل . باءللآجمعية ل منصب مسؤول منتخب في أي مؤهلاً لشغ) CDEC( المجتمعية لشؤون التعليم التعليمية

د في سجل برنامج على مستوى المدينة يداوم بانتظام آامل في مدرسة ببرنامج ليس على نطاق المدينة أن يخدم آمسؤول مقيّ
  .م فيها طفله أو طفلته للمدرسة المضيفة التي يداوجمعية الآباء للبرامج على مستوى المدينة أو في جمعية الآباءمنتخب في 

شؤون الآباء أن يخدموا في اللجان ي في المدرسة، بما فيهم منسقين لا يحق للأشخاص الموظف – ينمؤهلالالموظفون غير  .ع
 المدرسة أو آعضو بصفة والد في فريق جمعية الآباءالترشيحية آمسؤولين فيها أو آأعضاء في المجلس التنفيذي في 

  ). ب من الجزء الأول– 5 – ج ع الفقرةراج. (المدرسة القيادي
 التي يجب إتباعها عمليةال يجب أن تتضمن اللوائح الداخلية آلاً من الأساس و– إقالة المسؤولين أو أعضاء المجلس التنفيذي .ف

   . التنفيذيأعضاء المجلس وأقالة المسؤولين لإ
راجع : (، وينبغي أن تتضمن آلاً من التاليجمعية الآباء ة يجب أن تنص اللوائح الداخلية على عملية ميزاني– الميزانية .ص

  )جمعية الآباء  ميزانية–  من الجزء الأول1 – ط الفقرة
  زمني لاعتمادها؛الجدول ال .1
  ؛الإذن لصرف مصاريف طارئة .2
  وال المقبوضة؛معملية لحساب وتأمين وإيداع جميع الأ .3
 لمشترطات  من الجزء الأول1-ي راجع الفقرة(ملائماً المصاريف الدنيا لأعضاء المجلس التنفيذي، إن آان ذلك  .4

  )الميزانية



 
 
 

             NE W  YO R K  CI T Y  DE P A R T M E N T  O F  ED U C A T I O N 

 تعليمات
 

 المستشار
    

:الفئة :الرقمالتلاميذ   A-660 
    

والمدارس الآباء جمعيات:الموضوع :الصفحة    35من 6 
 2006/2/17: تاريخ الإصدار  

 
 

T&I159 (Arabic) 

لجنة ترسم اللوائح الداخلية عملية تأسيس جب أن لحساباتها، فيسنوياً تتطلب تدقيقاً جمعية الآباء  إن آانت – تدقيق الحسابات .ق
  .تدقيق الحسابات ومسؤولياتها

 ما لا يقل عن للجمعيةمعية الأعضاء العمومية مراجعة اللوائح الداخلية  يجب على ج–  للوائح الداخليةالمنتظمةمراجعة ال .ر
  .مرة واحدة آل ثلاث سنوات

 . يجب أن تحتوي اللوائح الداخلية على عملية لإجراء التعديلات عليها– تعديل اللوائح الداخلية .ش
   

. تها وأن تكون متوفرة في مكتب مدير المدرسة لمدير المدرسة نسخة عن لوائحها الداخلية وتعديلاجمعية الآباءيجب أن تعطي  .2
وأينما يكون .  لها وللأعضاء عند طلبهم لهااجتماعنسخة من لوائحها الداخلية وتعديلاتها متوفرة في آل الجمعية يجب أن تجعل 

  .ذلك ممكناً، ينبغي أن تكون اللوائح الداخلية متوفرة في لغات ينطقها الآباء
 وتعديلاتها محفوظة في ملفات المكتب وتوجيه نسخة منها جمعية الآباءلية التأآد أن اللوائح الداخلية يتحمل مدير المدرسة مسؤول .3

  .إلى المدير المراقب المجتمعي أو الإقليمي الملائم
 فقرةالتخضع الأفعال المتخذة بشكل يخالف اللوائح الداخلية أو غياب عنها للطعن بموجب إجراءات التظلم المنصوص عليها في  .4

  .أو تعلن باطلة عند إعادة النظر فيها / ويجوز أن تلغي وب من الجزء الرابع
  الأهلية والاشتراك –العضوية   .ج 

بنشاط  الجمعيةيجب أن تسعى .  في المدرسة أو المدارس التي يداوم أطفالهم فيهاجمعية الآباءيكون جميع الآباء أعضاءً تلقائيين في 
أولئك الأطفال الذين يداومون بانتظام آامل وتشمل (آباء تلاميذ التعليم لذوي الاحتياجات الخاصة  جميع آباء المدرسة بما فيهم كلإشرا

، ومتعلمي اللغة الإنجليزية، )نةفي مدرسة ليست على مستوى المدينة بينما يكونوا مقيدين في سجل برامج على مستوى المدي
 جمعية الآباءويتوقع من .  الموهوبين والمتفوقين، وتلاميذ البرامج الجاذبةلباب الأول، والتلاميذوالتلاميذ في مدارس تابعة لأحكام ا

ويشترط عليها أن تمتثل وتتقيد بجميع القوانين والسياسات والقواعد والأنظمة المرعية بشكل يحترم حقوق جميع التلاميذ والآباء 
  .وطاقم المعلمين والموظفين

  :جمعية الآباءلعضوية في اتتضمن فئات  .1
  ؛ء، بالولادة أو التبنيالآبا  .أ 
  زوج الأم أو زوجة الأب؛  .ب 
  أولياء الأمور المعينين شرعاً، والد الربيب، أو؛  .ج 
  .لطفل مداوم أو أطفال مداومين حالياً في مدرسة" علاقة أبوية"الأشخاص في   .د 

 -ج راجع الفقرة . (اتتعليم الههذ أن تستبعد الأشخاص في هذه الفئات رهن الشروط المنصوص عليها في جمعية الآباءللا يجوز 
  ) من الجزء الأول5

 لا . من الجزء الأول5 - ج لا يكون أي شخص آخر مؤهلاً للعضوية، باستثناء طاقم المعلمين والموظفين آما تنص عليه الفقرة
ن للعضوية توجد أي فئات لأعضاء الشرف، أو التلاميذ، أو الأعضاء السابقين، أو المسؤولين السابقين الذين لا يكونوا مؤهلي

   .خلافاً لهذا
  تحديد الشخص في علاقة أبوية .2
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 يتحمل رعاية طفل بسبب عدم توفر أبويّ أو أولياء أمور الطفل، سواء آان إلى شخص الشخص في علاقة أبوية ير مصطلحيش
هل الشخص لا يؤ. بسبب، من ضمن الأشياء الأخرى، الموت، السجن، مرض عقلي، التخلي عن الطفل، أو العيش خارج الولاية

يجب أن يرتكز أي تحديد و. آشخص في علاقة أبوية إلا في حال لم يوجد أي شخص آخر مؤهل يطبق عليه آوالد أو ولي أمر
 ذلكويتضمن . على الظروف الفردية المحيطة برعاية الوصاية والحضانة لطفل معين" علاقة أبوية"لما يشكل شخص في 

أي،  ( للطفل أو الأطفاللا يؤهل الشخص الذي يقدم رعاية مؤقتة. ومدير المدرسة لآباءجمعية ال الاستشارة بين المجلس التنفيذي
 عيينبموجب هذه الفئة بت الجمعيةآما لا ينشأ التأهيل للعضوية في . التعليمات ههذآشخص في علاقة أبوية بموجب ) جليس الطفل

الفقرة إلى هذه كن أن يخضع رفض العضوية بموجب يم. من قبل والد أو ولي أمر الطفل) رسالة موقعة من آاتب عدل(فرد 
  .تعليمات الههذمن   ب من الجزء الرابعالتظلم بموجب الفقرة

  دفع المستحقات .3
لن يكون عدم دفع مستحقات العضوية آأساس لرفض اشتراك العضو . لا يمكن أن يكون دفع مستحقات العضوية آشرط للعضوية

  .أو الحد من مشارآته
  .حق التصويت أو ترشيح نفسه لمنصب بناء على عدم دفع المستحقاترفض أي عضو لن يُ

 والأعضاء جمعية الآباء يجب تبليغ أعضاء. ه الفقرةيجوز أن تطالب بالمستحقات شرط أن تخضع للحقوق الموضوعة في هذ
   .طلب منهم دفع المستحقات بحقوقهم بموجب هذه الفقرةالمحتملين الذين يُ

  ينمشارآة المعلمين والموظف .4
وفي أي قرار يوسع .  المعلمين-الآباء  سواء ستكون منظمتهم جمعية آباء أو جمعية  اتخاذ القرارجمعية الآباء لأعضاءيترك 

جمعية  على طاقم المعلمين والموظفين، أو الاستمرار في عضوية المعلمين والموظفين، أو حصر العضوية في الجمعيةعضوية 
عندما يحدد التصويت ما إذا سيتم توسيع العضوية إلى طاقم و .إلا للآباء حق التصويت على ذلك، فلا يحق  فقطالآباءعلى  الآباء

  . لتعكس ذلك القرارجمعية الآباءليجب أن تعدل اللوائح الداخلية فالمعلمين والموظفين أو لا، 
  .المعلمين في المدرسة، فيجب أن تكون العضوية لجميع للآباء والمعلمينإذا قرر الآباء أن تكون الجمعية جمعية   .أ 

إذا قرر الآباء أن تتضمن فئات أخرى من الموظفين آأعضاء، فعندها يجب أن تتضمن العضوية موظفي تلك الفئة المختارة 
مثلاً، المعلمون شبه المحترفون، المساعدون في شؤون التعليم، سكرتيرة المدرسة، أمين شؤون المبنى، عمال خدمة (

  ).الطعام
مقيداً بتضارب  ما لم يكن الموظفين الذي يكون عضواً في الجمعية حق التصويت  هيئة المعلمين أويكون لأي شخص من

  ). من الجزء الأول5 -الفقرة ج ب موضحآما هو (على عمل ذلك المصالح 
  .جمعية الآباءلا يجوز أن يكون آلاً من مديري المدارس ومساعديهم والمشرفين أعضاء في 

خاص الموظفين في المدرسة، بما فيهم منسقو شؤون الآباء، منصباً في لجنة الترشيح، أو آمسؤول لا يستطيع أن يشغل الأش  .ب 
ويؤهل لموظفي إدارة التعليم أن يكونوا آباء أعضاء في فريق المدرسة القيادي . جمعية الآباءل يأو عضو في المجلس التنفيذ

آباء أعضاء ويقبضون من ن اواة على الموظفين الذين يكونوتطبق هذه القيود بالمس. المدرسة التي يعملون فيهاباستثناء 
مصاريف مسددة، عقد منظمة مرتكزة على المجتمع المحلي، هدية، الضرائب، جباية ، أي، إدارة التعليممصدر تمويلي من 

  .إلخ.. .منحة
إدارة أموال مصدرها ممولاً ب، ولكن لا يكون برنامج الفرد الفرد في مدرسة يداوم فيها أطفالهبيد أنه، عندما يكون عمل 

ولا يكون جزءاً من برنامج الدوام المدرسي العادي، عندها، يكون الفرد مؤهلاً أن يكون مسؤولاً في ) راجع أعلاه(التعليم 
 وظائفيةوبصفتهم ضباط اتصال، لا يجوز لموظفي المدرسة أن يتدخلوا بالبنية الهيكلية أو .  في تلك المدرسةجمعية الآباء
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رفع من أجل  الجمعيةضباط اتصال مع ة بأن يكونوا بمثاقد يطلب مدير المدرسة من منسقي شؤون الآباء . ة الآباءلجمعي
  .الجمعية الآباء في أنشطة إشراك

  تضارب المصالح .5
 مصلحتهم الشخصية مع  فيها أن يحرصوا على تجنب العمل في ظروف تتضاربجمعية الآباء أعضاء ومسؤولي علىينبغي 

  .الجمعيةآأعضاء أو مسؤولين في مصلحتهم 
و يكون له أي مصلحة مباشرة أو غير مباشرة في أعمال تتعامل مع المدرسة، أ جمعية الآباءيجب على أي عضو أو مسؤول في 

 المجتمعي لشؤون التعليم، أو المجلس المعني لشؤون التعليم لذوي الاحتياجات منطقة تعليمية مجتمعية أو مجلس المنطقة تعليمية
الخاصة على مستوى المدينة، والمجلس المعني في شؤون المدارس الثانوية على مستوى المدينة، أو إدارة التعليم، بما فيها عقد أو 

  .تعيين الموظفين، أن يمتنع عن الاشتراك في أي قرار متعلق في تلك المسألة
 وتسجيلها في محضر ية الأعضاء العموميةجمعيجب الإفصاح عن تلك المصلحة، سواء آانت مباشرة أو غير مباشرة، إلى 

  .الاجتماع الذي تم الإفصاح عنها فيه
الذي ) أو أي موظف أو مسؤول في أي مدرسة أخرى( لشؤون التعليم ةالمجتمعي المنطقة التعليميةيجب على العضو في مجلس 

ك اف، أن يمتنع عن التصويت، أو الاشترا ومن المحتمل أن يسمع نفس الموضوع قيد الاستئنجمعية الآباء في عضواًأيضاً يكون 
لا يجوز لأي عضو في مجلس الذي يشترك في عملية صنع .  يكون من ضمن هيئة الاستئناففي قرار يتوجب عليه أو عليها أن

  . الاستئنافالمستويات العليا من مراحلالقرار أدناه أن يشترك في 
في الحالات .  لا يكون لهم تضارب في المصلحةن الذيمعية الآباءجفي   فقطيجب أن تتخذ القرارات بتصويت أولئك الأعضاء

أو الاشتراك على نحو آخر ن التصويت علعضو أو الأعضاء تضارباً في المصلحة، فيجب أن يمتنع ذلك العضو ل ايكون فيهالتي 
  .في عملية صنع القرار

  :شترآوا على نحو آخر في الموظفين في المدرسة أن يصوتوا أو أن يجمعية الآباءلا يجوز لأعضاء 
  ، بما فيها توصيات التثبيت ولجان الفرز لاختيار المشرفين والإداريين؛لأفراداشؤون   . أ
   .عملية الاختيار أو الخدمة آمندوب الآباء إلى اللجان أو فريق المدرسة القيادي  . ب

  انتخاب المسؤولين وأعضاء المجلس التنفيذي  .د 
الصيف ولافتتاح المدرسة في  ستكون في محلها خلال جمعية الآباءالربيع للتأآد من أن يجب أن تعقد الانتخابات السنوية في فصل 

  .الخريف
  لجنة الترشيح .1

يجب أن يكون تشكيل ودور لجنة الترشيح مرسوماً في اللوائح .  أن تضع لجنة ترشيح لإجراء الانتخاباتجمعية الآباءليجوز 
 الخطوات التي يتوجب على المجلس التنفيذي أن يتخذها للحصول للجمعيةلداخلية وآبديل لهذا، يجوز أن توضح اللوائح ا. الداخلية

  . أو لا يمكن تحقيق ذلكعلى انتخاب شرعي عندما لا يتم تشكيل لجنة ترشيح
لا . تختار لجنة الترشيح رئيسها بنفسهاو.  عند تشكيلها أغلبية لجنة الترشيح بتصويت جمعية الأعضاء العموميةاختياريجب 
   .في لجنة الترشيحهيئة المعلمين أو الموظفين الاشتراك لأحد من  يجوز
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تكون لجنة الترشيح مسؤولة عن إجراء عملية الانتخاب، وتدقيق العضوية للمرشحين المؤهلين، وتحديد لياقة المرشح، وإرسال 
لا يجوز . شأن اعتبار المرشحين أن تستجدي التوصيات بعليهايجب . الإشعارات، وتسيير أمور اجتماعات الترشيح، والانتخاب

  . على جميع الأعضاء الخطيةيجب توزيع إشعارات الاستجداء.  المرشح أو المصوت أهليةلمنسقي شؤون الآباء أن يتحققوا من
 تسجيل التلميذ أو إذا آان التلميذ في سجلإلى  المرشح استناداً أهليةتحديد من أجل يجب على لجنة الترشيح إجراء أعمال الفرز 

. لجمعية الآباءفي المدرسة، وأن ترفع قائمة المؤهلين إلى جمعية الأعضاء العمومية   بانتظام آلياً، أو مداوم75 منطقة تعليميةال
ترشيح من الأينما يكون ذلك ملائماً،  المعلمين والموظفين،طاقم الأعضاء من لآباء واجميع الأعضاء، ل أن تتاح الفرصةيجب 

  .لاق الترشيح، آما هو محدد في اللوائح الداخليةأرضية الاجتماع قبل إغ
فيه بتاريخ ووقت الانتخاب، وأسماء جميع  تخطرهم جمعية الآباءيجب أن ترسل لجنة الترشيح إشعاراً خطياً لجميع أعضاء 

  .أيار في آل سنة دراسية/  مايو 1بتاريخ لا يتجاوز الانتخاب ووقت بتاريخ لغ مدير المدرسة أن تب و؛المرشحين
  الاقتراع .2

. جمعية الآباء يشترط التصويت الكتابي للانتخابات المتنافس عليها التي يكون فيها أآثر من مرشح واحد لأي منصب أو مناصب
يجب أن تشير أوراق .  العائلة لجميع المناصبلأسم الهجائييجب إدراج أسماء المرشحين على أوراق الاقتراع حسب الترتيب 

. مرشحاً لمنصب الرئيس أو رئيس مشارك أو رؤساء مشارآين ويجب إدراجهم سوياً وانتخابهم آفريقالاقتراع إن آان المرشح 
  .اللغات التي يتكلمها الآباء بما هو ملائمبوبقدر المستطاع، ينبغي أن تحتوي أوراق الاقتراع، على تعليمات 

يجب عدم . المتجمعين والمراقبين، إن وجدوا جمعية الآباء يجب عد الأصوات فوراً بعد اختتام التصويت وفي حضور أعضاء
  .إآمال السجل الرسمي ورفع تقرير إلى الجمعية العموميةإزالة أصوات الاقتراع من موقع التصويت إلا بعد 

 بأصوات الاقتراع في حرم المدرسة لمدة ستة أشهر بعد تاريخ الانتخاب أو حتى البت في أي تظلم جمعية الآباءيجب أن تحتفظ 
  .بشأن الانتخاب، أيهما آان الآخرمرفوع 

  .يجب أن تحفظ أصوات الاقتراع من قبل رئيس لجنة الاقتراع أو مسؤول
 في المكتب الإقليمي )Office of Parent Support (ويجب رفع تقرير بنتائج الانتخاب إلى مشرف مكتب شؤون دعم الآباء

  . إجراء الانتخابأيام منفي غضون عشرة 
 السجل أن يطرح صوتاً واحداً لكامل لائحة المرشحين وإدخال هذا الإجراء في محضر الاجتماع إذا لم يوجد يُملى على أمين سر

إلا مرشح واحد لكل منصب جاء باقتراح وتصويت جمعية الأعضاء العمومية وآانت اللوائح الداخلية للجمعية غير متضمنة 
  .لذلك

وتتطلب عملية تصديق الانتخابات أن يتحقق .  مسؤولية تصديق الانتخابن من طرفه أو طرفهايتحمل مدير المدرسة أو المعيّ
 واللوائح الداخلية هذه التعليماتن من طرفه أو طرفها أن عملية الترشيح والانتخاب قد تمت بموجب مدير المدرسة أو المعيّ

لتوقيع عليه وإرساله إلى المكتب ن من طرفه أو طرفها ملء نموذج المصادقة وايجب على مدير المدرسة أو المعيّ. للجمعية
 منسق شؤون الآباء الشخص  يكونلا يمكن أن. الإقليمي لشؤون دعم الآباء في غضون عشرة أيام تقويمية بعد إآمال الانتخاب

  .ن من طرف مدير المدرسةالمعيّ
  تترك مفتوحةمناصب معينة  .3

 شرط أن لا يكون أيّ منها منصب الرئيس وأمين  القادمينفي المجلس التنفيذي شاغرة لمواءمة آباء التلاميذ يمكن ترك مناصب
  .يجب أن تنص اللوائح الداخلية على المناصب المعينة وتاريخ وعملية الانتخاب في الخريف. سر السجل وأمين سر الصندوق

 جمعية الآباء المشاآل الناجمة عن انتخابات  .4
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نتخاب من مجلس الرؤساء المناسب أو مكتب شؤون دعم  في الحصول على مساعدة في إجراء الاجمعية الآباءقد تسعى   .أ 
ويجوز طلب المساعدة من . الآباء الإقليمي أو المدير المراقب المجتمعي أو الإقليمي أو الممثل المعين من طرفه أو طرفها

شارة مع مسؤولي ويمكن للمسؤولين تقديم مثل هذه الطلبات بعد الاست. منسق شؤون الآباء في أمور مد يد العون إلى الآباء
  .المجلس التنفيذي أو لجنة الترشيح

  ).Office of Parent Engagement(وتتوفر المساعدة التقنية أيضاً من مكتب شؤون ارتباط الآباء   .ب 
. أيار بوقت وتاريخ الموعد المحدد لانتخاب المسؤولين/  مايو1 مدير المدرسة بتاريخ لا يتعدى جمعية الآباءيجب أن تبلغ   .ج 

 جمعية الآباءيتم تبليغ مدير المدرسة بتاريخ ووقت الموعد المحدد للانتخاب، فسيقوم مدير المدرسة بتبليغ مسؤولي وإذا لم 
ها إلى المدير المراقب المجتمعي أو الإقليمي ومجلس الرؤساء، يطلب فيها التاريخ والوقت لموعد نخطياً وتوجيه نسخة م

 مدير المدرسة أن يتصل  اللازمة في غضون سبعة أيام، فعلىم تتخذ التدابير على ذلك أو لالجمعيةإذا لم ترد . الانتخاب
  . من الجزء الأول2 – أ بجميع الآباء ويدعو إلى عقد إجتماع بموجب أحكام نص الفقرة

، و لا  أعلاه وحسب العملية المنصوص عليها في الفقرة جآنيّ بإجراء الانتخاب في شكل جمعية الآباءوفي حال عدم قيام   .د 
تؤدي إلى انتخاب محدد ومنعقد، يتحمل مدير المدرسة مسؤولية التأآد من إجراء الانتخاب، ويجوز أن يطلب المساعدة من 

شؤون دعم الآباء ، والمدير المراقب ل الإقليمي مكتبالمنسق شؤون الآباء في المدرسة، ومجلس الرؤساء المناسب، و
مدير لك، وعند بداية السنة الدراسية، يجب أن يصادق مدير المدرسة لإضافة إلى ذل. المجتمعي أو الإقليمي أو ممثلهم

 تقوم بوظائفها امتثالاً باءللآجمعية المراقب المحلي لشؤون التدريس أو المدير المراقب الإقليمي أنه توجد في المدرسة 
ه لمحلي لشؤون التدريس أن يوجّويجب على المدير المراقب ا. بلوائحها الداخلية وسياسة إدارة التعليم وأنظمة المستشار

 شؤون دعم الآباءلالإقليمي فريق اليقوم .  إلى المدير المراقب الإقليميتقرير وضع الجمعيةنسخة من 
)Regional Parent Support Team (بهدف تحديد ضرورة التدخل الممكن أو الجمعيةوضع تقرير  بمراجعة 

  )2 -ز  و1-ين زراجع المحلق (.إقليمهم الخاص بهمت الآباء في  أو جمعياجمعية الآباءالإجراء التصحيحي بشأن 
  لةالانتخابات المعجّ .هـ

 عن العمل لعدم قدرتها على إجراء انتخاب شرعي أو عدم ملء المناصب الشاغرة لمناصب الرئيس جمعية الآباءإذا توقفت 
هدف ؤولية دعوة الآباء إلى الاجتماع بلمدرسة مسوأمين سر السجل وأمين الصندوق وفقاً للوائحها الداخلية، فيتحمل مدير ا

  :لة مع المشترطات الدنيا التاليةوتستخدم عملية معجّ. تشرين الأول من السنة الدراسية التالية/  أآتوبر15 قبل الجمعيةتفعيل 
ر أمور أو الإقليم لتسيي نطقة التعليميةالميطلب مدير المدرسة المساعدة خطياً من مجلس الرؤساء على مستوى  .1

إذا لم يتوفر مجلس الرؤساء أو لم يستجيب إلى ذلك في غضون خمسة أيام، فينبغي على مدير المدرسة . الاجتماع
ويجوز لمدير المدرسة أيضاً أن . الاتصال بمكتب المدير المراقب المجتمعي أو الإقليمي بهدف الحصول على المساعدة

ويتحمل مدير .  يد العون إلى الآباء مدباء للمدرسة للمساعدة فقط فيتقدم نفسها لمساعدة منسق شؤون الآ/ يقدم نفسه 
أو الجمعية  /المدرسة مسؤولية توزيع الإشعارات الخطية في حقائب التلاميذ أو بالبريد للدعوة إلى عقد إجتماع الآباء و

لعملية مدير المدرسة من طلب لا تمنع هذه ا. العمومية التي سيتم فيها طلب ترشيح الأعضاء المؤهلين وإجراء الانتخاب
   .حضور أعضاء من فريق شؤون دعم الآباء الإقليمي خلال الاجتماع لتقديم مساعدة تقنية ومساندة إضافية

وعند . ستؤخذ جميع الترشيحات من أرضية الاجتماع.  عن العملجمعية الآباءلن توجد لجنة ترشيح عندما تتوقف  .2
وإذا وجد مرشح واحد فقط لكل منصب، فلا يزال يتوجب .  بأوراق الاقتراعوجود تنافس لمنصب معين، سيتم التصويب

يعقد الاجتماع عند الدعوة إلى يجب أن . بالتصفيق أو التهليلبرفع الأيدي أو يت جمعية الأعضاء العمومية تصو
قويمية من تاريخ شرط أن لا يكون أقل من عشرة أيام ت للجمعيةالاجتماع في وقت آما هو محدد في اللوائح الداخلية 

  .الإشعار
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 في حال وجود أسئلة تتعلق بشرعية الانتخاب بموجب اللوائح الداخلية أو أي مشترطات قانونية أخرى، فيجوز رفع شكوى .و
  . من الجزء الرابع7 – ب تظلم مستعجلة بواسطة الإجراء المنصوص عليه في الفقرة

  مجلس المنطقة التعليمية المجتمعية لشؤون التعليم ر أعضاءطرق بديلة لتحديد الآباء القائمين بعملية اختيا .ز
)Community District Education Council: CDEC(، مجلس عموم المدينة للتعليم لذوي الاحتياجات  أو

  مجلس عموم المدينة للمدارس الثانوية أو)Citywide Council On Special Education: CCSE( الخاصة
)Citywide Council On High Schools: CCHS(.  

مجلس  يوماً قبل التاريخ المحدد للتصويت لاختيار أعضاء 60 تؤدي وظائفها في غضون جمعية الآباءإن لم يكن للمدرسة 
)CDEC( ، أو)CCSE(  أو)CCHS(الآباء الأعضاء في  ، سيشغل)SLT( )قائمين أشخاص آ) فريق المدرسة القيادي

  .بعملية الاختيار
 الآباء الثلاثة اختيار يريدون أن يخدموا في تلك الصفة، فيجب )SLT(  فريق أآثر من ثلاثة آباء أعضاء فيإذا وجد .1

سيقوم المشرف الإقليمي لشؤون الآباء .  آقائمين بعملية الاختيار عن تلك المدرسةبسحب عشوائي ليخدموا
)Regional Parent Supervisor (بإجراء السحبيميةتعلالمنطقة وعضو في مجلس الرؤساء لل .  

 يؤدي وظائفه، أو لا يوجد ثلاثة أعضاء من الآباء ليخدموا آقائمين بعملية الاختيار عن )SLT(فريق إذا لم يوجد  .2
 أسماء  بالآباء من قائمةتعليميةالمنطقة المدرسة، سيتصل المشرف الإقليمي لشؤون الآباء وعضو من مجلس رؤساء ال

وستكون القائمة مولدة من . )CDEC(مجلس في ء يريدون الخدمة آقائمين بعملية الاختيار  حتى يجدوا ثلاثة آباالآباء
، وسيتم الاتصال بالآباء في الترتيب الذي تظهر فيه أسماؤهم في لعائلات تلاميذ المدرسةبترتيب عشوائي  الكمبيوتر
  .القائمة

  .)CCHS(أو )CCSE(  أو،)CDEC( مجلس أعضاء لأهداف انتخاب جمعية الآباءسيعين الآباء آمسؤولين في  .3
  أسماء المسؤولين وعناوين بيوتهم وأرقام هواتفهم .4

يجب أن تحفظ قائمة بأسماء المسؤولين وعناوين بيوتهم وأرقام هواتفهم مع مدير المدرسة فوراً بعد عملية   .أ 
  .الانتخاب

 الإقليمي المعني وعلى المدير المراقب يجب أن يرسل مدير المدرسة هذه القائمة إلى المدير المراقب المجتمعي أو
  .حزيران/  يونيو30المعني توجيه القوائم إلى مكتب شؤون ارتباط الآباء بتاريخ لا يتعدى 

  .  متوفرة في مكتب مدير المدرسة بدون عناوين البيوت وأرقام الهواتف القائمةيجب أن تكون
 عناوين البيوت وأرقام الهواتف في ابتداء السنة أن توزع هذه القائمة دون أن تحمل جمعية الآباءيجب على   .ب 

  .الجمعيةالدراسية لجميع أعضاء 
أن تنسخ نسخاً من القائمة التي لا تحتوي على عناوين البيوت وأرقام الهاتف، وجعلها  جمعية الآباءيجب على 

  . عند طلبهم لها بشكل معقولالجمعيةمتوفرة في آل اجتماع لها ولأعضاء 
 أو رقم الهاتف الخاص به أو بها / من المسؤولين أن يوافق خطياً على جعل عنوان البيت ويجوز لأي مسؤول  .ج 

 .، أو آلاهماجمعية الآباء من خلال مدير المدرسة أو اًمتوفر
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  الحقوق والمسؤوليات .هـ
  جمعية الآباءحقوق  1.

 من قبل مدير المدرسة أو منسق شؤون الآباء أو يةالجمعلا يمكن أن تدار .  وإدارة شؤونهامسؤولية أفعالها جمعية الآباء تتحمل
  .أي مسؤول آخر في المدرسة

الموظفين التدخل في شؤون يرين المراقبين على مستوى مجتمعي ووالمد) CDEC(مجلس لا يحق لمديري المدارس وأعضاء 
استثناء ما تفرض السياسة والأنظمة الجمعية الداخلية، أو الإشراف على نشاطاتها، أو تنفيذ إجراء تصحيحي أو عقوبات أخرى، ب

  .تنفيذه ولحماية حقوق التلاميذ والآباء وطاقم المعلمين والموظفين
  : بالحقوق التاليةجمعية الآباءتتمتع 

 وسياسة ،بحرية عدم التدخل بشؤونها الداخلية أو الإشراف على أنشطتها طالما تمتثل بالقانون جمعية الآباء تتمتع – الحوآمة  .أ 
  .وهذه التعليمات عليم،إدارة الت

أو  إدارة التعليم، أو سياسة ،أن تسن سياساتها الخاصة بها، طالما لا تكون مخالفة للقانون جمعية الآباءل يحق – السياسة  .ب 
  .أو تخل بحقوق الآخرين تعليمات مستشار التعليم،

  .هذه التعليماترهن مشترطات   اختيار ممثليهاجمعية الآباءل يحق – التمثيل  .ج 
ينص  وحقيقية بشأن تحصيل التلاميذ وعمليات المدرسة آما  آاملة الحصول على معلوماتجمعية الآباءل يحق – وماتالمعل  .د 

  .عليه الجزء الثالث
مع مختلف الأمور المؤثرة على  بحقوق الاستشارة الهادفة مع مسؤولي المدرسة آما يتلاءم جمعية الآباء تتمتع – الاستشارة .هـ

  .نص عليه الجزء الثالثي وبموجب ماالمدرسة 
 بحقوق استخدام منشآت المدرسة لاجتماعاتها وأنشطة جمع التبرع وتوزيع منشوراتها عبر جمعية الآباء تتمتع – الوصول .و

  . و الفقرة و من الجزء الأول من الجزء الأول1-زآل من الفقرة المدرسة آما تنص عليه 
تطلب المساعدة من مدير المدرسة لتسهيل عملية مراسلة الآباء بالبريد، شرط أن  أن جمعية الآباءليجوز  – المراسلة بالبريد .ز

  .لا يوجد آلفة أو عبء غير محتمل على المدرسة وموظفيها
  . ب من الجزء الرابع يحق لأي والد أن يرفع شكوى تظلم آما تنص عليه الفقرة– التظلم .ح
. لأعضائها ممارسة حقوقهم بحرية دون خوف من العقوبة أو الانتقام وجمعية الآباءليجب أن يسمح  –  والإحقاقالتنفيذ .ط

  . ولرفع شكاوى التظلم لإحقاق حقوقهمل من قبل الجمعية ومسؤولي المدرسةيحق لهم أن يعاملوا بعدو
  المسؤوليات 2.

  :وليات التاليةمسؤال الآباء اتجمعيتتحمل 
ع آباء المدرسة وتشجعهم على حضور اجتماعاتها والأنشطة  جميها أن تشرك بنشاطجمعيات الآباء يجب على – العضوية  .أ 

 آباء الأطفال في برامج على نحو التعليم لذوي الاحتياجات الخاصة، بما وأن تشجّع أيضاً. المتعلقة بها على أساس متواصل
جل البرامج على فيها الأطفال المداومين بانتظام آامل في مدرسة ليست على مستوى المدينة بينما يكونوا مقيدين في س

مستوى المدينة، ومتعلمي اللغة الإنجليزية، والتلاميذ الموهوبين والمتفوقين، والتلاميذ التابعين لبرامج الباب الأول للاشتراك 
يجب . لمجموعة الكبرىبينهم وبين ا وإتاحة الفرصة لهم لبحث الأمور ذات المصلحة المشترآة جمعية الآباءبشكل آلي في 

  . أن تأخذ بعين الاعتبار الاحتياجات الخاصة للآباء المعاقين أو الذين لا يتقنون تكلم اللغة الإنجليزيةباءجمعية الآعلى 
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ل الأقل لاستبيان أوقاتهم المفضلة لمواعيد علآباء مرة واحدة آل سنتين كافة ااستطلاع ل إجراء جمعية الآباءينبغي على 
ديمها إلى جمعية الأعضاء العمومية لإجراء تعديلات ممكنة على اللوائح يجب مراجعة نتائج الاستطلاع وتقو. الاجتماعات

  .الداخلية
 المعلومات متوفرة لجميع الأعضاء في شكل آني، وتستجدي آراء الأعضاء وترد جمعية الآباء يجب أن تجعل – المعلومات  .ب 

  .هانعلى الأسئلة التي يطرحو
 وتتحمل مسؤولية الاشتراك في صنع قرارات المدرسة ؛ء أعضائها أن تمثل بعدل آراجمعية الآباءيجب على  – التمثيل  .ج 

 ولوائح هذه التعليماتختارين لواجباتهم رهن مشترطات واختيار الممثلين إلى اللجان والتأآد من استيفاء أعضاء اللجنة الم
  .الداخلية الجمعية

  .ياسة وهذا النظام بشكل مفتوح وديمقراطي بموجب السجمعية الآباءيجب إدارة شؤون  – الحوآمة  .د 
جمعية ع الأعضاء على الاشتراك الكامل والتصويت في انتخابات  قيادة الآباء وتشجّجمعية الآباء يجب أن تطور –القيادة  .هـ

  .جمعية وترشيح أنفسهم لمناصب الالآباء
ط أنشطتها لاستيفاء تلك  مسؤولة عن وضع أهدافها وغاياتها الخاصة بها وتخطيجمعية الآباء تكون – الأهداف والغايات .و

  .الأهداف والغايات
 جمعيةوتكون ال.  بالتصويت عليها في الجمعية العمومية للأعضاءجمعية الآباء إنفاقات يجب الموافقة على – نفاقاتالإ .ز

  .عند توجيه طلب معقول لهالجمعية الأعضاء العمومية  وأن توفرهامسؤولة عن حفظ السجلات بصورة صحيحة 
 مسؤولة عن استخدام موارد ومنشآت المدرسة المخصصة لها بشكل يقلل من تعطيل أعمال جمعية الآباء تكون – الأنشطة .ح

  .المدرسة إلى أدنى حد
لا يجوز أن تلتحق .  مسؤولة عن التقيد بجميع القوانين والسياسات والقواعد والأنظمة المرعيةجمعية الآباء تكون – الامتثال .ط

على نطاق قومي أو على مستوى الولاية أو المدينة تفرض الخضوع إلى سياسة أو لوائح تتعارض  مة بأي منظجمعية الآباء
  .المستشار تعليماتأو  إدارة التعليمأو سياسة قوانين  مع الأشكالبأي شكل من 

 حفظها في ولا يمكن تحت أي حال من الأحوال. المدرسةات ب في ملفجمعية الآباء يجب صيانة جميع سجلات – السجلات .ي
  . سكن خاصأي 

 جمعية الآباء أن يرتب الانتقال المنتظم لسجلات ومعلومات المنصرف ي يشترط على المجلس التنفيذ– نقل السجلات .ك
ومن المقترح عقد اجتماع في شهر .  للسنة الماضيةالجمعية شاملة عن معاملات متضمناً نظرةللمجلس التنفيذي الجديد، 

  .هدفحزيران لهذا ال/ يونيو
  الاشتراك في شؤون التخطيط وصنع القرار 3.

 بالحق والمسؤولية لانتخاب ممثلين آباء إلى فريق المدرسة القيادي، وأن يشارك أولئك الممثلون بصفة أعضاء جمعية الآباءتتمتع 
ؤهلين ليخدموا آآباء غير م المجتمعي لشؤون التعليم تعليميةالمنطقة في مجلس اليكون أعضاء  .بكامل الحقوق في ذلك الفريق

 المجتمعي لشؤون تعليميةالمنطقة ال التي يشغلون فيها منصباً في مجلس تعليميةالمنطقة أعضاء في فريق المدرسة القيادي في ال
 ويكون موظفي إدارة التعليم مؤهلين ليخدموا آآباء أعضاء في فريق المدرسة القيادي باستثناء المدرسة التي يعملون فيها؛. التعليم

 التي يعملون تعليميةالمنطقة ، فلا يحق لهم الخدمة في أي مدرسة من مدارس التعليميةالمنطقة أو إذا آانوا يعملون في مكتب ال
 .فيها
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  توزيع المنشورات .و
ل والمطويات والإشعارات إلى الآباء من خلال أطفا والإعلامية والنشرات الإخبارية المناشيربحق توزيع  جمعية الآباءتتمتع 

يجب أن يتعاون مديرو المدارس على توزيع إشعارات .  في هذه الفقرة عليهاالمدرسة، شرط أن تخضع إلى المشترطات المنصوص
  .الجمعية

مدير إلى يجب تقديم نسخة . في أيدي الأطفال لوضعها المواد ملائمة  مدى أن تمارس حكمة معقولة بشأنجمعية الآباءيتوقع من 
  . د الموزعة عن طريق الأطفالجميع الموا المدرسة عن

 من هذا 2 باستثناء ما هو مرسوم في الفقرة جمعية الآباء على محتويات مواد أو يعترضلا يجوز لمدير المدرسة أن يوافق  .1
  .الجمعيةر توقيع مدير المدرسة على مواد مهَولن يّ.  المدارسيلتنقيح أو مراقبة مدير الجمعيةلن تخضع مواد . الجزء

 بواسطة الأطفال، شرط أن يخضع  جمعية الآباءنشوراتم على توزيع الاعتراضو المدارس بمسؤولية الموافقة أو يتمتع مدير .2
  :ذلك للمعايير التالية

 المجتمعي لشؤون التعليم أو جمعية الآباء بواسطة تعليميةالمنطقة لا يجوز توزيع المواد التي تدعم مرشحي مجلس ال  .أ 
لا يسمح توزيع المواد المتعلقة بمرشح . أو الملاحق/ الخاصة، المطويات، الإشعارات وراتالإصدالا يسمح توزيع . الأطفال

  . نيابة عن أي مرشح أو لائحة من المرشحينمواردهالا يجوز استخدام منشآت المدرسة أو . آخر أو حملة انتخابية
أو الفاحشة أو فيها المواد المشوهة للسمعة  أو ملائمة، بما ةغير لائقلن يسمح توزيع المواد عن طريق الأطفال التي تكون   .ب 

  .غير الملائمة لسن الأطفال، أو التي تعرقل العملية التعليمية
ويمكن استئناف قرار مدير المدرسة إلى المدير .  ساعة بعد استلام المواد المعنية24تصدر قرارات مديري المدارس في غضون  .3

 ساعة من استلام المواد المعنية والتماس إعادة النظر من 48راً في غضون المراقب المحلي لشؤون التدريس، الذي سيصدر قرا
 ساعة من استلام 72ويكون قرار المدير المراقب قابل للاستئناف إلى المستشار الذي سيصدر القرار في غضون . جمعية الآباء

  . اًويكون قرار المستشار نهائي. المواد المعنية والتماس إعادة النظر
أو لجان سياسية / أي مواد تدعم أي مرشح أو مرشحين أو لائحة مرشحين أو منظمات توزيع القيام ب معية الآباءجل لا يجوز .4

  . المدرسةمبنى من مباني أو عرضها في أي إلصاقها
منطقة  على تأييد لأي مرشح أو لائحة مرشحين بما فيهم المرشحين لمجلس الجمعية الآباء تحتوي نشراتلا يجوز أن   .أ 

  . المجتمعي لشؤون التعليمتعليمية
أو توزيع أو عرض المواد السياسية أو المتعلقة بالمرشحين غير المصرح  لصقمديرو المدارس مسؤولية التأآد بعدم يتحمل   .ب 

  .بها
  استخدام منشآت المدرسة .ز

  الاستحقاق .1
من لمدة ثمان ساعات آل شهر خارج  الاستخدام المجاني لمباني المدرسة بما فيها تغطية السلامة أو الأجمعية الآباءليستحق 

  .ساعات دوام المدرسة وأن تحدد مواعيد هذه الساعات وما إذا سيكون هذا الوقت في يوم واحد أو أآثر
 في المبنى، فيستحق لصالح آل باءللآجمعية وإن وجد أآثر من .  عشرالإثنىيسري مفعول هذه الساعات طوال شهور السنة 

  .شهرثمان ساعات آاملة آل  جمعية
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ترعى منظمة أن  للجمعيةويمكن .  قابل للتحويل لثمان ساعات من الاستخدام المجاني للمكانجمعية الآباءلا يكون استحقاق 
 أخرى لاستخدام المدرسة آمنظمات مجتمعية بموجب ما ينص عليه آتيب إجراءات التشغيل المعياري 

)Standard Operating Procedures Manual: SOPM .(أن تستغني عن الوقت  جمعية الآباءيع لا تستط
  .للاستخدام الحصري لمنظمات أخرىالمخصص لها 

  رسوم الدخول والرعاية .2
 لبرامج أو أنشطة ترعاها في هبات أن تفرض رسوماً للدخول أو أن تحصل على تبرعات، أو مساهمات أو جمعية الآباءليمكن 

  . )SOPM(المدارس بموجب ما ينص عليه آتيب 
  تبرعات لجمعية الآباءجمع ال .ح

، بما فيه برامج لتثقيف الجمعية آغرض بحد ذاته ولكن يجب أن يكون مربوطاً بأهداف جمعية الآباءللا ينبغي أن يكون جمع التبرعات 
ل للبرامج لدعم مقوي ومكمّويجب أن تستخدم العائدات المحصلة من جمع التبرع . عمل ولأغراض متعلقة بالمدرسةال شوورالآباء 

  .لتعليمية والاجتماعية والثقافيةا
  :شرك فيها التلاميذ خلال ساعات دوام المدرسةت و،جمعية الآباءأنشطة جمع التبرعات التي تقوم بها  على .1

  أن تحصل على موافقة جمعية الأعضاء العمومية؛  .أ 
   بالاشتراك مع مدير المدرسة، الجمعيةأن تخطط لها   .ب 
  )A-610المستشار  تعليماتاجع ر(أن يوافق عليها مدير المدرسة خطياً و  .ج 

  : الأنشطة التاليةمنعاً باتاً آل منمنع ي .2
  بيع تذاآر لدور السينما والمسارح ليشاهدها الأطفال، ما لم يكن البرنامج متعلق بالمقرر الدراسي بشكل مباشرة؛  .أ 
  ؛ أطفالها الوالدة معمع أطفاله أواستجداء الأطفال للتبرعات من باب بيت إلى آخر، باستثناء التبرعات التي يستجديها الوالد   .ب 
  إلى الأطفال أو توزيع اليانصيب عن طريق الأطفال؛بيع اليانصيب   .ج 
  .ألعاب البينغو أو أي نوع من أنواع القمار  .د 

  . التي تشرك فيها تلاميذ خلال ساعات الدراسة لنشاطين في السنةجمعية الآباء تحصر أنشطة جمع التبرعات التي تقوم بها .3
ل من جمع  بياناً موجزا وتقدمه إلى مدير المدرسة ولجميع الآباء تبين فيه إجمالي المبلغ المحصّجمعية الآباءيجب أن تحضر  .4

  ).راجع الملحق هـ. (التبرعات والمصاريف وصافي العائدات
  :جمعية الآباء الأخرى التي تقوم بها اتلجميع أنواع أنشطة جمع التبرع .5

شطة التي لا تعقد في المدرسة خلال ساعات الدراسة، باستثناء ما يتطلب إشراك لا يتطلب التخطيط المشترك لجميع الأن  .أ 
  .التلاميذ وطاقم المعلمين والموظفين

ويجب أن للجمعية،  على موافقة جمعية الأعضاء العمومية جمعية الآباءيجب أن تحصل أنشطة جمع التبرعات التي تقوم بها   .ب 
ل من جمع التبرعات والمصاريف ياناً موجزاً يحتوي على مجموع المبلغ المحصّإلى الجمعية العمومية ب جمعية الآباءتقدم 

  )راجع الملحق هـ(وصافي العائدات 
تعليمات راجع . ( موافقة مدير المدرسة الخطية إن آان نشاط جمع التبرع سيعقد في حرم المدرسةالحصول علىيجب   .ج 

  )A-610المستشار رقم 



 
 
 

             NE W  YO R K  CI T Y  DE P A R T M E N T  O F  ED U C A T I O N 

 تعليمات
 

 المستشار
    

:الفئة :الرقمالتلاميذ   A-660 
    

والمدارس الآباء جمعيات:الموضوع :الصفحة    35من 16 
 2006/2/17: تاريخ الإصدار  

 
 

T&I159 (Arabic) 

، وأنشطة جمع التبرعات )A-650(بأسواق الدلالين  المستشار المعنية تعليماتعات ليجب أن تمتثل جميع أنشطة جمع التبر
  ).A-812(، وبيع المأآولات الغذائية وغير الغذائية )A-610(وتحصيل المال من التلاميذ 

  .عليماتلهذه التإن عدم الحصول على موافقة جمعية الأعضاء العمومية قبل المباشرة بنشاط جمع التبرعات يعتبر خرقاً  .6
 تتحمل ه لا يزال عليها أنإلا أن ؛ المساعدة من منسقي شؤون الآباء في شؤون أنشطة جمع التبرعاتجمعية الآباءقد تطلب  .7

  .المسؤولية لـجمع التبرعات
  جمعية الآباءلالشؤون المالية  .ط

يجب أن . عمل ولأغراض متعلقة بالمدرسةال شروو مرتبطة بأهدافها، بما فيها برامج تثقيف الآباء، جمعية الآباءيجب أن تكون نفقات 
  .لة من التبرعات لهذه الأهدافيقرر أعضاء الجمعية عن آيفية صرف الأموال المحصّ

  جمعية الآباءميزانية  .1
تضع اللوائح الداخلية جدولاً ). راجع الملحق و. ( عملية لميزانية، تنص عليها لوائحها الداخليةباءللآجمعية يجب أن يكون لكل 

  :اً لاعتماد الميزانية آل سنة ومن ضمنهانيزم
  .ةالمنصرف جمعية الآباءتحضير الميزانية من إدارة   .أ 
  مراجعة ميزانية السنة الماضية وفرصة التعليق عليها من جمعية الأعضاء العمومية؛  .ب 
  اعتمادها من قبل جمعية الأعضاء العمومية قبل نهاية السنة الدراسية؛  .ج 
   عليها؛عملية لإجراء تعديلات لاحقة  .د 

  .بقيمة محددةقبل الاجتماع الأول لجمعية الأعضاء العمومية  المأذون بها النفقاتحصر  .هـ
 إلى المدرسة إلا الجمعيةلا يجوز تحويل أموال .  هي أموال منفصلة ومستقلة عن أموال وميزانية المدرسةجمعية الآباءأموال  .2

  .بتصويت جمعية الأعضاء العمومية على ذلك
  . بأي تغيير يطرأ على إدارتهاجمعية الآباءللتزامات المالية الشرعية لا تتأثر الا .3
  .أو إدارة التعليم نطقة التعليميةالم مسؤولية الديون الناجمة عنها ولا تكون مسؤولية المدرسة أو جمعية الآباءتتحمل  .4

  إنفاق الأموال .ي
ويعتبر .  عليهاجمعية الآباءل الأموال لأغراضها المحددة بتصويت جمعية الأعضاء العمومية اتالموافقة على جميع إنفاقيجب  .1

 الجمعية أو إنفاق جمعية الآباءأي منفعة مالية أو غير ذلك نتيجة لعقد مبرم مع  الجمعيةتضارباً في المصلحة أن يتلقى عضو في 
 مصلحة مالية أو غير الجمعيةمن أفراد عائلة أو أهل دار عضو في  أو أي فرد جمعية الآباءلهذا، إذا آان لعضو في  .للأموال

.  في هذا الشأنلك المصلحة قبل أي تصويت تيفصح عن، فيجب على العضو أن الجمعيةذلك في عقد أو أي أمر آخر بين يدي 
  . من التصويت للموافقة على عقد عند وجود تضارب في المصلحةجمعية الآباءتمنع 

لتنفيذي أن يستخدم إلا إنفاق إلى أدنى حد لمصروفات التشغيل آما تنص عليه اللوائح الداخلية ويجب رفع لا يجوز للمجلس ا
يجب أن تحتوي اللوائح الداخلية على إجراءات لإنفاق الأموال .  صرفه في الاجتماع القادمبتقرير بقدر المبلغ المصروف وسب

 . في الحالات الطارئة
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  :التالية قاتالنفآلاً من بتاتاً تمنع  .2
ة، بما فيها تبرعات إلى المرشحين لمنصب في مجلس المدرسة المجتمعي، أو الأحزاب السياسية، أو يتبرعات السياسال  .أ 

  المجموعات السياسية أو المجموعات الطائفية؛
  ؛عليها  موافقة جمعية الأعضاء العموميةالحصول علىشراء تذاآر لفعاليات اجتماعية دون   .ب 
  ها؛ يلعموافقة جمعية الأعضاء العمومية  الحصول علىأخرى دون عضوية في منظمات   .ج 
 باستئجار خدمات معلمي التدريس الأساسي أو غيرهم من الموظفين لبرامج أو تدريس خلال جمعية الآباءلا يجوز أن تقوم   .د 

وال لاستئجار خدمات إلا أنه يجوز استخدام الأم. لا يجوز تبرع الأموال إلى المدرسة لهذا الغرض. ساعات دوام المدرسة
يجب أن يقبل المدير المراقب لهذه الأموال قبل موافقة المستشار أو المعين من طرفه . معملين مساندين، آمعلم رسم مرآب

  .عليها
 بإجراء أي نشاط بعد الدوام المدرسي أو في عطلة الأسبوع الذي يشترط توظيف أشخاص له، فعليها جمعية الآباءإذا قامت 
 بالأموال إلى جمعية الآباءومن المستحسن أن تتبرع . ميع مشترطات تعبئة الإقرارات، مثلاً، مصلحة الضريبةأن تتقيد بج

 بإدارة جمعيةوفي حال قيام الـ. المدرسة لبرنامج أو برامج مدرسية وأن يكون البرنامج أو البرامج تحت إدارة مدير المدرسة
 تأمين المسؤولية اللازم، واستخدام الحصول علىإذن من المدرسة، و ىالحصول علبرنامج بعد الدوام المدرسي، فعليها 

ولذلك، لا يجوز . المنشآت بموجب ما تنص عليه القوانين الفيدرالية وقوانين ولاية نيويورك وسياسات إدارة التعليم المرعية
 أداء مهام إدارية أخرى، ولكن يمكنها  أن تستأجر خدمات موظفي إدارة التعليم لإدارة البرنامج أو البرامج أوجمعية الآباءل

  ).مثل، تدريس خصوصي وتدريب رياضي ( مع الأطفال مباشرةاستئجارهم للعمل
  حفظ السجلات .ك

 Employer Identification(هي آيانات منفصلة ويجب أن تحصل على رقم تعريف صاحب العمل  جمعيات الآباء .1
Number: EIN (بأي نشاط  جمعية آباءولا يجوز أن تقوم أي . فتح حساب مصرفيل  تقديم طلبلأجليبة من مصلحة الضر
تحصل على رقم الإعفاء من ضريبة ولاية نيويورك عليها أن آما يجب  .)EIN(  رقملم تحصل علىما لجمع التبرعات 

عفاء من ضريبة أو رقم الإ) EIN(عدم استخدام رقم  جمعية الآباءينبغي على و. لأغراض إعفاء شراء الأشياء من ضريبة البيع
 مع مدير المدرسةي ملف بها فالخاص ) EIN(رقم حفظ  أن تجمعية الآباءعلى يجب و. البيع الخاص بالمدرسة التي تنتمي إليها

 لأي ةلمنفعة الخاصل وليس تها الخاصة إلا لمنفعجمعية الآباءب لا يستخدم وضع الإعفاء من الضريبة الخاص. في مبنى المدرسة
  .الجمعيةن يحافظ على نسخ أو سجلات نماذج الإعفاء من الضريبة المقدمة إلى المتاجر من ضمن سجلات يجب أ. عضو فيها

  . مع أموال المدرسة أو المنظمة العامة أو أموال شخصيةجمعية الآباءلا يمكن دمج أموال  .2
  (checking accounts).الحسابات المصرفية الجارية  .3

لا يفتح أي حساب مصرفي غير الحساب المصرفي الجار الإلزامي .  وصيانتهلآباءجمعية ايجب فتح حساب مصرفي جار باسم 
 دفتر الجمعيةيجب أن تستخدم . جمعية الآباء اسمإلا بإذن صادر بتصويت جمعية الأعضاء العمومية عليه ويجب أن يحمل 

  .شيكات مع دفتر أستاذ تجاري
قسائم السحب أو أو ) Automated Teller Machine: ATM(ي يمنع منعاً باتاً امتلاك بطاقة أو بطاقات الصراف الآل

ويجوز أن ). cash(أو الصندوق ) petty cash(آتابة شيكات تدفع لصالح المصاريف النثرية  للجمعيةولا يحق . استخدامها
صدر أ الدفعة وسدد للعضو المصاريف الجيبية إن قام بتقديم إيصالات بالمصاريف التي تكبدها وتمت موافقة الأعضاء علىيُ
  .شيك لصالح العضوال
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مسؤولين ما لا يقل عن  أن تحمل جميع الشيكات الصادرة عنها توقيع جمعية الآباءليجب أن تشترط الحسابات المصرفية الجارية 
  .مفوضين آما تحدده اللوائح الداخلية للجمعية

ولا يجوز تحت أي ظرف من الظروف  .ة أو زوجية مرتبطين بعلاقة دمويجمعية الآباءعلى حساب يجب أن لا يكون الموقعيّن 
ج، أو غيرهم من الأقارب أو أفراد نفس العائلة أو أهل الدار أن يكونا اأن يصرح للزوجين، أو الأخوة، أو الأقارب بحكم الزو

  .للجمعية المصرفي الوقت للحسابالموقعين في نفس 
ويجب . عات النقدية بصورة صحيحة تعكس وضع جميع الحسابات على دفاتر المقبوضات والمدفوجمعية الآباءيجب أن تحافظ  .4

 الجمعيةيجب إيداع جميع الأموال النقدية التي تتلقاها . ةأن تضع اللوائح الداخلية عملية لحساب وتأمين وإيداع الأموال المقبوض
  .من نشاط أو برنامج أو تبرع الأموال في خلال يومين عمل من قبضها

جمعية يجب على .  في حرم المدرسة ويتحمل أمين الصندوق مسؤوليتهاالجمعيةير التي تعكس إنفاقات يجب صيانة جميع الفوات .5
  . سنوات ستأن تحفظ جميع السجلات المالية لمدة الآباء

ولايتها بالترتيبات اللازمة لتزويد جميع السجلات المتعلقة بدخل /   قبل انقضاء ولايته أن يقومالمنصرفعلى أمين الصندوق  .6
   .في حفظ سجلاتها الجمعية والطريقة التي تستخدمها الجديدأمين الصندوق المنتخب  إلى جمعية الآباء نفاقاتوإ

  تقرير أمين الصندوق .7
ينبغي أن يقدم تقرير .  أحكاماً يقوم بها أمين الصندوق بعرض حسابات الجمعية إلى الأعضاءيجب أن تتضمن اللوائح الداخلية
/ وينبغي أن يتضمن التقرير آشفاً بالدخل. ع للمجلس التنفيذي واجتماع جمعية الأعضاء العموميةأمين الصندوق في آل إجتما

  .وصرف المال لفترة التقرير/ النفقاتوإيصالات القبض 
  تقديم التقارير المالية .8

يجب وضع الحسابات آانون ثان و/  يناير31 عنها في تاريخ لا يتجاوز اً مؤقتاً مالياً أن تضع تقريرجمعية الآباءيجب على 
ويجب أن يتضمن هذا التقرير والحسابات . حزيران من آل سنة دراسية/  يونيو30في تاريخ لا يتجاوز  للجمعية المالية السنوية

لك التي تكون  الجمعية دفعها بما فيها تمستحقة على/ وأي التزامات غير مدفوعة النفقات، وجميع المعلومات بشأن الدخل والربح 
  )راجع الملحقين ب وج( الجمعيةأنشطة جمع التبرعات التي تقوم بها متعلقة ب

نها في مكتب مدير المدرسة وتوزيعه على جميع الآباء في عيجب أن يحفظ التقرير المؤقت وآشف الحسابات السنوية أو ملخص 
 ةآما يجب على مدير المدرس.  خاصاجتماعشره في النشرة الإخبارية الخاصة بالجمعية، أو إشعارات خاصة، أو في بنالمدرسة 

   . المدير المراقبالمؤقت وآشف الحسابات السنوية إلىأن يقدم نسخاً عن التقرير 
  الوصول إلى السجلات .9

  . المالية في ملف في المدرسة وليس حفظها في مكان سكن خاصجمعية الآباءيجب صيانة سجلات 
تة والتقارير المالية السنوية، وآشف حساب المصرف، ودفتر شيكات مع يجوز أن تتضمن السجلات المالية آلاً من التقارير المؤق

، ومحاضر الاجتماعات التي توافق على الإجراءات المالية، ونسخ من التي تم سحبها، وإيصالات الإيداع، والشيكات أستاذدفتر 
  .إلخ...عقود مندوبي البيع وقوائم الجرد والفواتير والشيكات الملغاة،

  .جمعية الآباءلراجعة السجلات المالية في حضور أعضاء المجلس التنفيذي يجب أن تجرى م
 للمعاينة من قبل الأعضاء عند الطلب وبإشعار معقول وفي وقت موافق عليه ة متوفرجمعية الآباءل  الماليةيجب أن تكون سجلات

  .بصورة متبادلة
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  : طلب المراجعة المالية آلاً من التاليعمليةيجب أن تتضمن 
   يحدد فيه الأشياء المراد مراجعتها؛جمعية الآباءه من عضو في خطي موجّطلب   .أ 
   نسخاً عن الأشياء المطلوبة ضمن وقت معقول؛جمعية الآباءيجب أن تقدم   .ب 
  .الأشياء/ ين المراجعة للموادوأعضاء المجلس التنفيذي للتوقيع عليها مقرّ الجمعيةتقديم ورقة مراجعة ليقوم عضو   .ج 

الوصول ر المراقب الإقليمي، أو المستشار لمدير المدرسة، أو المدير المراقب المجتمعي، أو المدييحق عند استلام شكوى، 
  .هده التعليماتورهن مشترطات   بحسب ما هو ملائمإلى السجلات المالية

  تدقيق الحسابات .ل
أغلبية يتم اختيار يجب أن . هارف الخاصة ب أن تجري تدقيقاً داخلياً لمراجعة إجراءات المحاسبة وعمليات الصجمعية الآباءليجوز 

  . يكونوا من ضمن لجنة التدقيقالشيكات أنيحق للذين يوقعون أسماؤهم على ولا . لجنة التدقيق من جمعية الأعضاء العمومية
رفع حسابات عندما يُيجوز للمدير المراقب المجتمعي أو المدير المراقب الإقليمي أو المستشار أو المعين من طرفه أن يجري تدقيقاً لل

 ة المجتمعيتعليميةالمنطقة  يُطلب ذلك من مجلس المارفع إدعاءات خطيرة، أو عندُـ، أو عندما تجمعية الآباءتظلم متعلق بأموال 
  .لشؤون التعليم

المجتمعѧي والإقليمѧي   إذا تقرر عند الانتهاء من التدقيق وجود تناقض مالي، يجب أن يوجه بياناً خطياً إلى المستѧشار والمѧدير المراقѧب          
بتѧدابير معينѧة   ويجѧوز أن يوصѧي التقريѧر    .  يشير إلى وجود تناقض ومدى النقص وأي نتائج ذات صѧلة       جمعية الآباء وومدير المدرسة   

ويجѧوز أن يѧأمر المѧدير المراقѧب الإقليمѧي أو المستѧشار باتخѧاذ إجѧراءات تأديبيѧة أو تѧصحيحية                 . يجب اتخاذها لمنѧع أي نѧواقص ماليѧة        
  .ا هو ملائمبحسب م

أو تقصير في تقديم السجلات أو  /و تقصير في حفظ السجلات بموجب مشترطات هذه الفقرة، و/ إذا تقرر وجود إساءة مالية، و .1
على مدير المدرسة، حزيران، يجب / نون الثاني ويونيوآا/ أو تقصير في تقديم الحسابات المالية في يناير / إليها ووصولال

أو المدير المراقب الإقليمي، أو المستشار أو المعين من طرفه أخذ إجراء تصحيحي،  /مراقب المجتمعي، وبالتشاور مع المدير ال
  .يتضمن فيما يتضمن ولا يقتصر على توقيف أنشطة جمع التبرع المرتكزة على المدرسة

، يجوز الجمعيةاء محددين في  من قبل عضو محدد أو أعضجمعية الآباءوعلاوة على ذلك، إذا وجد إساءة مالية متعلقة بأموال 
 أو ملاحقة جنائية /رفع شكوى جنائية وبالأعضاء الباقين في المجلس التنفيذي  يقومأن 
  . الجمعيةأو مدنية نيابة عن  / و

أو /تتضمن الأمثلة الإضافية عن الاختراقات أو الممارسات المالية غير الملائمة التي قد تجيز المدير المراقب الإقليمي الملائم و
 آتابة شيكات لصالح الصندوق: المستشار أو المعين من طرفهما الأمر بإجراء تأديبي أو تصحيحي، ولا تقتصر على آل من

)cash ( أو حساب النثريات)petty cash( عدم دفع مستحقات مندوبين البيع بصورة متواصلة، التقصير في إيداع الأموال ،
التوقيع الثنائي للشيكات من قبل /  في خلال يومين عمل من استلامها، التظهير لآباءجمعية الفي الحسابات المصرفية الجارية 

م ا أو رقم الإعفاء من ضريبة البيع الخاص بالمدرسة أو استخد)EIN(عضوين تجمعهما علاقة دموية أو زوجية، أو استخدام رقم 
)EIN( أو امتلاك بطاقة /، استخدام والجمعيةق بأعمال أو رقم إعفائها من ضريبة البيع لأغراض لا تتعل بالجمعية الخاص
)ATM( هذه التعليمات أو إيصالات سحب، أو التقصير في حفظ السجلات المالية أو تسليمها آما هو مرسوم في.  

إضافة إلى العقوبات المذآورة أعلاه، سيمنع أي عضو، أو أعضاء، تبين أنهم مسؤولين عن خسارة مالية بسبب إساءة، إهمال، أو 
، ومجلس الرؤساء، وفريق المدرسة القيادي، الجمعيةمن تولي مهام أي منصب في مجلس  الجمعيةتقصير في حفظ سلامة أموال 

على  )PAC(التابعة لمدارس الباب الأول ومجالس ) Parent Advisory Councils: PAC(ومجالس الآباء الاستشارية 
  .نطقة التعليميةالممستوى 
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II.  مجالس الرؤساء  
  نية الهيكلية لمجالس الرؤساءالب  .أ 

 للرؤساء اً مجتمعية من المدارس أن يكون لها مجلساً للرؤساء، ويشترط على آل إقليم أن يكون له مجلسمنطقة تعليميةيشترط على آل 
دينة مجلساً ويجب أن يكون للتعليم لذوي الاحتياجات الخاصة على مستوى الم. لمدارس الثانوية البديلة متضمناً للمدارسه الثانوية

منطقة للويكون رئيس آل مجلس . قليمإ أو منطقة تعليميةمجلس للرؤساء واحد معترف به رسمياً في آل هناك وأن يكون . للرؤساء
 Chancellor’s( عضواً في مجلس الآباء الاستشاري التابع للمستشار ، أو الشخص المعين من طرفه أو طرفهاقليمللإ أو تعليمية

Parent Advisory Council: CPAC(. وجّه إلى المدير ي وعندما يتم اختيار شخص معين، يجب على مجلس الرؤساء أن
ويتوجّب على المدير المراقب أن يوجّه هذه المعلومات إلى مكتب .  نسخة من محضر الاجتماع الذي يعكس هذا القرارالمراقب الملائم

 من أجل تسهيل عملية الانتخاب )CPAC(محاضر إلى المجلس التنفيذي وسيقوم المكتب بتوجيه نسخ من ال. شؤون ارتباطات الآباء
    .في الخريف

 العضوية .1
 .ويقوم مجلس الرؤساء بتمثيلهاأو إقليم عضواً  نطقة تعليميةم في مدرسة عامة موجودة ضمن باءللآجمعية تكون آل   .أ 

ولهذا لا تكون للأآاديميات عضوية منفصلة في  بتمثيلها الجمعيةوتقوم لمدارس ل جمعية الآباءتكون الأآاديميات منضمة إلى 
  .مجلس الرؤساء

 إلا شخص واحد ممثل لا يكونو.  الحاليينجمعية الآباءإلا أعضاء ) PC( في مجلس الرؤساء مثلللخدمة آميكون مؤهلاً لا   .ب 
معيناً لهذا   الآباءجمعيةالممثل رئيساً أو رئيساً مشارآاً أو عضواً في هذا يكون ويجب أن . جمعيةمعين رسمياً من آل 

 أن يمثلوا منطقة تعليميةرئيس مشارك في أآثر من مدرسة واحدة في / يحق للأشخاص الذي يشغلون منصب رئيس. الشأن
 .مجلس الرؤساءويصوتوا نيابة عن مدرسة واحدة فقط في 

نطقة الملباب الأول في  تابعة لأحكام ا)PAC( من الذي يتم اختياره من الآباء اً عضومجلس الرؤساءيمكن أن يتضمن   .ج 
 .المنطقة التعليميةلا يكون موظفاً في شرط أن  التعليمية

أو  المنطقة التعليمية لشؤون التعليم ولا للأشخاص الموظفين في ةالمجتمعي  التعليميةلمنطقةالا يحق للأعضاء في مجلس   .د 
 .الإقليم أن يخدموا في مجلس الرؤساء

بعضويتهم في المجلس ودعوتهم بالبريد  جمعيات الآباءبتبليغ  مجلس الرؤساءب أن يقوم فيما يتعلق بالمدارس الجديدة، يج .هـ
  . إلى الاجتماع القادم

 اللوائح الداخلية .2
ويجب أن تتوافق جميع اللوائح الداخلية .  عليهاالأعضاء مجموعة من اللوائح الداخلية بتصويت مجالس الرؤساءيجب أن تعتمد 

 انعدام اللوائح الداخلية  حالوفي.  هناةديل اللوائح الداخلية التي تتعارض مع المشترطات الموجودمع مشترطات هذا النظام وتع
جب  وي. تجري أي نشاط بما فيه الانتخابات وجمع التبرعات أنلمجالس الرؤساءالتي تتوافق مع مشترطات هذا النظام، لا يجوز 

  :أن تتناول اللوائح الداخلية على أقل حد
 يجب أن تحدد اللوائح الداخلية مواعيد انعقاد الاجتماعات، وطريقة الدعوة إليها، وآيفية –  بمواعيد منتظمةعقد اجتماعات  .أ 

 لينعقد للأعضاءحدد موعد لما لا يقل عن اجتماع واحد يجب أن يُو. إخطار الأعضاء، وما يشكل اآتمال النصاب القانوني
ط الاجتماعيات العادية للأعضاء إرسال إخطار خطي بما لا يقل عن تشتر.  يوماً من ابتداء السنة المدرسية60في غضون 

يجب أن تتضمن اللوائح الداخلية أحكاماً تتناول الاجتماعات الخاصة للاستجابة للحالات . عشرة أيام قبل موعد الاجتماع
في مكان  الرؤساءمجالس  يجب أن تعقد جميع اجتماعات. الطارئة وغير المتوقعة التي تتطلب اتخاذ إجراءات فورية
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 المسؤولية بأن تكون المدرسة أو المدارس المختارة لهذه الاجتماعات ذات موقع مرآزي مجالس الرؤساءوتتحمل . مدرسة
وإذا لم يتوفر الإجماع بين أعضاء . أو الإقليم نطقة التعليميةالمالأعضاء في  جمعيات الآباءيسهل الوصول إليه من جميع 

داخل مدرسة أو مدارس آموقع أو مواقع لاجتماعاتهم، فعندها، سيعقد آل اجتماع في مدرسة في تحديد  مجلس الرؤساء
وفي حال آان عدد . أو الإقليم وسيكون لكل مدرسة الفرصة أن تستضيف اجتماعاً من هذه الاجتماعات المنطقة التعليمية

لم يعقد التي دها في السنة، فستكون المدارس  أو الإقليم أآثر من عدد الاجتماعات المفروض عقتعليميةالمنطقة مدارس ال
  .اجتماعاً فيها في سنة دراسية معينة أول من يستضيف اجتماعات السنة الدراسية القادمة

 بما فيها اجتماعات المجلس التنفيذي واجتماعات اللجان مجلس الرؤساءاجتماعات جميع  يجب أن تكون – سير الاجتماع  .ب 
أن  نطقة التعليميةالم في )PA/PTA(جمعيات ويؤذن لأي عضو في . ء مجلس الرؤساءإلى آامل أعضامفتوحة  الفرعية
يجب أن تتضمن اللوائح الداخلية قواعد حقوق المراقبين . تعليميةالمنطقة تلك اللاجتماعات مجلس الرؤساء في يداوم 

 .والخطباء غير الأعضاء
على المدرسة أو . الثانيالجزء  أ من – 2الفقرة ليه في  يجب أن تعقد الاجتماعات آما هو منصوص ع– موقع الاجتماعات  .ج 

وبغض النظر عن الظروف، .  المحددمجلس الرؤساءالمدارس المعينة على جدول المواعيد السنوي أن توفر مكاناً لاجتماع 
   .لن تعقد اجتماعات المجلس في المساآن الخاصة

وفي حال عدم اعتماد قواعد معينة للمداولات . امها آمرجع تكميلي ينبغي اعتماد قواعد إجرائية لاستخد– السلطة البرلمانية  .د 
  .على سير أعمال الاجتماع )Robert’s Rules of Order Newly Revised( ستسري قواعد

 . المجلس التالياجتماعفي  يجب أخذ محاضر لجميع الاجتماعات وتوفير نسخاً عنها لجميع الأعضاء – محضر الاجتماع .هـ
عضو فيها ال أو رئيسها المشارك أو جمعية للآباء آل مفتوحة إلا لرئيس مجلس الرؤساءفي  لا تكون العضوية – العضوية .و

  .أو الإقليم نطقة التعليميةالمالمعين آممثل لكل مدرسة في 

دور وصفة آل منصب ومؤهلاته ووصفاً ل مجلس الرؤساءيجب أن تتضمن اللوائح الداخلية عدد المناصب في  – المناصب .ز
ويجب . ويجب أن يكون على أقل حد منصباً للرئيس وأمين سر السجل وأمين الصندوق. وواجبات المسؤولين المنتخبين

  .الأعضاء جمعيات الآباءانتخاب المسؤولين من بين الممثلين المعينين من قبل 
حزيران من هيئة رؤساء /  يونيو30يجب أن يتم انتخاب المسؤولين في تاريخ لا يتعدى  – الانتخاب السنوي للمسؤولين .ح

 ويجب أن تتضمن اللوائح الداخلية عملية. أو رؤسائها المشارآين المنتخبين الجدد أو أعضائها المعينين جمعيات الآباء
يجب أن . الترشيح والانتخاب، بما فيها عدد المناصب المفتوحة للانتخاب والواجبات وحدود الولاية والمؤهلات لكل منصب

ام جميع الأعضاء فرصة الترشيح من أرضية اجتماع الترشيح أو عند نقطة معينة حسب ما هو محدد في اللوائح يتاح أم
 . القادمونمجلس الرؤساءويقوم بهذه العملية أعضاء . الداخلية

ة، إن وجدت، وأن تكون حدود الولاي. حزيران/  يونيو30تموز إلى /  يوليو1 تكون مدة الولاية من – مدة الولاية وحدودها .ط
يحتل الرئيس أو الرئيس المشارك نفس المنصب وتسري حدود مدة الولاية سواء آان الشخص . متضمنة في اللوائح الداخلية

 .يشغل منصب الرئيس أو الرئيس المشارك أو مؤتلفاً من الاثنين للمدة المسموح بها بموجب حدود فترة الولاية

 .وائح الداخلية آلاً من الأساس والعملية التي يجب إتباعها لإقالة المسؤولينيجب أن تتضمن الل – إقالة المسؤولين .ي

نطقѧة  الم التѧابع لأحكѧام البѧاب الأول فѧي      )PAC(مجلѧس   ويكѧون للعѧضو مѧن       .  لا يُسمح إلا بصوت واحد لكل مدرسѧة        – التصويت .ك
ويجѧب أن   . فѧي حѧال غيѧاب الممثѧل المعѧين رسѧمياً           وسѧتزود اللѧوائح الداخليѧة أحكامѧاً بالѧسماح لѧشخص بѧديل               . صوتاً واحداً  التعليمة

  . في حال غياب الممثل المعين رسمياًمجلس الرؤساءترسم اللوائح الداخلية دور البديل خلال اجتماعات 
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يجب أن تجرى مراجعة . بصورة منتظمة مراجعة اللوائح الداخلية المجلس يجب على –  للوائح الداخليةالمنتظمةلمراجعة ا .ل
  .لا يقل عن مرة واحدة آل ثلاث سنوات رسمية ما

 ولا يمكن تعديل اللوائح . يجب أن تحتوي اللوائح الداخلية على عملية لإجراء التعديلات عليها– تعديل اللوائح الداخلية .م
  .الداخلية إلا بتصويت الأعضاء

 :غي أن تتضمن آلاً من التاليتنص اللوائح الداخلية على عملية وضع ميزانية المجلس وينبيجب أن  – الميزانية .ن

 جدول زمني لاعتمادها؛ •

 الطارئة؛ النفقاتالحصول على إذن لصرف  •

 ؛ردةعملية للعد والحفاظ والإيداع لجميع الأموال الوا •

 .الدنيا المسموح بها لأعضاء المجلس التنفيذي، إن آان ذلك ملائماً النفقات •
ياً للحسابات فيجب أن ترسم اللوائح الداخلية الأحكام لتأسيس لجنة  إن آان المجلس يتطلب تدقيقاً سنو– تدقيق الحسابات  .س 

 .تدقيق الحسابات ومسؤولياتها
أو الإقليم أن يخدموا آممثلين لمدارسهم في  نطقة التعليميةالملأشخاص الموظفين في ل لا يجوز – نيالموظفون غير المؤهل  .ع 

  .  القياديتعليميةالمنطقة باء لفريق الآ أعضاء ولا يجوز للموظفين أن يخدموا آممثلين بصفة. مجلس الرؤساء
   الوصول إليها واستخدامها–اللوائح الداخلية  .3

ويجب .  لوائحه الداخلية وتعديلاتها مع المدير المراقب المجتمعي أو الإقليمي، آما هو ملائممجلس الرؤساءيجب أن يحفظ   .أ 
  .ر المراقبأن تكون اللوائح الداخلية والتعديلات متوفرة في مكتب المدي

عضو ويجعل نسخة من لوائحه  جمعية للآباء نسخة من لوائحه الداخلية وتعديلاتها لكل مجلس الرؤساءيجب أن يوزع   .ب 
  .الداخلية وتعديلاتها متوفرة في آل اجتماع للمجلس

  سماء المسؤولين وعناوين بيوتهم وأرقام هواتفهمأ .4
  عناوين بيوتهم وأرقام هواتفهم مع المدير المراقب؛ قائمة بأسماء المسؤولين ومجلس الرؤساءيجب أن يحفظ   .أ 

  .حزيران/  يونيو30ها إلى مكتب شؤون ارتباطات الآباء بتاريخ لا يتعدى نيجب أن يرسل المدير المراقب نسخة م
  . يجب أن تكون القائمة متوفرة في مكتب المدير المراقب بدون عناوين البيوت وأرقام الهواتف

على وزع هذه القائمة دون أن تحمل عناوين البيوت وأرقام الهواتف في ابتداء السنة الدراسية يأن  مجلس الرؤساءيجب على   .ب 
  . الأعضاءجمعيات الآباءجميع 

نسخ نسخاً من القائمة التي لا تحتوي على عناوين البيوت وأرقام الهاتف، وجعلها متوفرة في ي أن مجلس الرؤساءيجب على 
  .من اجتماعاتهآل اجتماع 

متوفراً من  أو رقم الهاتف الخاص به أو بها/ لأي مسؤول من المسؤولين أن يوافق خطياً على جعل عنوان البيت ويجوز  .ج 
 .أو مجلس الرؤساء/المدير المراقب المجتمعي أو الإقليمي وخلال 

  دفع رسوم العضوية .5
  .للعضويةيمكن استجداء رسوم العضوية إلا أنها لا تكون مشروطة؛ ولن يكون دفع الرسوم شرطاً 
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  دعوة مجلس الرؤساء للاجتماع .6
أو  منطقته التعليمية في مجلس الرؤساءيتحمل المدير المراقب المجتمعي أو المعين من طرفه أو طرفها مسؤولية الدعوة لاجتماع 

الدعوة لاجتماع المدير المراقب الإقليمي مسؤولية ويتحمل . عن العمل بعد أو قد توقففيها إن لم يتأسس مجلس  منطقتها التعليمية
ويتحمل المديرون .  للمدارس الثانوية في إقليمه أو إقليمها إن لم يتأسس مجلس فيها بعد أو قد توقف عن العملمجلس الرؤساء

إقليمهم إن لم يتم تأسيس /   التعليميةتهممنطق في مجلس الرؤساءالمراقبون الإقليميون للمدارس الثانوية البديلة الدعوة لاجتماع 
 . يها بعد أو قد توقف عن العملمجلس ف

على مستوى  مجلس للرؤساءللمدارس الابتدائية أو المتوسطة أو  المنطقة التعليميةعلى مستوى  مجلس للرؤساءإذا لم يتأسس بعد 
 لتعليميةنطقة االم الأعضاء في جمعيات الآباءإقليمي للمدارس الثانوية فيجب على المدير المراقب المجتمعي أو الإقليمي أن يبلغ 

  . يوماً بعد ذلك14أو الإقليم فوراً ويحدد موعداً للاجتماع في غضون 
 أو لوائحه الداخلية هذه التعليماتشترطه ت آما هقفاً عن العمل عندما يقصّر في إجراء الأعمال المنوطة ب مومجلس الرؤساءيعتبر 

 على المدير المراقب المجتمعي أو الإقليمي أن يبلغ عن العمل، فيجب مجلس الرؤساءوإذا توقف . أو لا يستطيع على إجرائها
أو لم يتخذ أي تدبير في  مجلس الرؤساءوإذا لم يجاوب . ر اللازمةي خطياً بواجباتهم لاتخاذ التدابمجلس الرؤساءفوراً مسؤولي 

 ويحدد موعداً للاجتماع مع  الأعضاءجمعيات الآباءغضون سبعة أيام، فيجب على المدير المراقب المجتمعي أو الإقليمي أن يبلغ 
  . يوما14ً أو ممثليهم لعقد إجتماع في غضون جمعيات الآباءرؤساء 

  التأخير في الانتخاب .7
حزيران بالوقѧت والتѧاريخ المحѧدد    /  في أول يونيولائمبلغ المدير المراقب المجتمعي أو الإقليمي الميأن  مجلس الرؤساءيجب على   

  .لانتخاب المسؤولين
نتخѧѧاب  المѧѧدير المراقѧѧب المجتمعѧѧي أو الإقليمѧѧي بالوقѧѧت والتѧѧاريخ المحѧѧدد لا      غ يѧѧلبتيѧѧتم حزيѧѧران ولѧѧم  /  مѧѧن يونيѧѧو إذا حѧѧلّ الأول

 ѧѧسؤولين، فعلѧѧسؤولي     ىالمѧѧغ مѧѧي أن يبلѧѧي أو الإقليمѧѧب المجتمعѧѧدير المراقѧѧاء  المѧѧس الرؤسѧѧب مجلѧѧدد    ويطلѧѧاريخ المحѧѧت والتѧѧالوق
ر اللازمة في غضون سبعة أيام، فعلي المدير المراقѧب المجتمعѧي أو الإقليمѧي           أو يتخذ التدابي   مجلس الرؤساء إذا لم يرد    . للانتخاب

  . من الجزء الثاني6 - الفقرة أ الأعضاء ويحدد موعداً للاجتماع آما ينص عليه أحكامبجمعيات الآباءأن يتصل 
  .دة في الاجتماعوعند طلب من المدير المراقب المجتمعي أو الإقليمي، فقد يقوم المستشار بإرسال ممثل للمساع
  .وعند طلب من عضو في المجلس، فيجب السماح لممثل المستشار أن يراقب عملية الانتخاب

 أو المѧѧشترطات القانونيѧѧة  بموجѧѧب اللѧѧوائح الداخليѧѧة  فѧѧي عمليѧѧة الانتخѧѧاب تجѧѧاوزات ومخالفѧѧاتوقѧѧوع وأينمѧѧا ترفѧѧع المѧѧزاعم بѧѧشأن  
  . من الجزء الرابع7 –في الفقرة ب الأخرى، فقد يرفع تظلم معجّل عملاً بالإجراء المبين 

  التظلم .8
  .لهذه التعليماتحكم التظلم المرفوع ضمن مجلس الرؤساء بإجراءات التظلم المبينة في الفقرة ب من الجزء الرابع يُ

  حقوق ومسؤوليات مجالس الرؤساء  .ب 
  حقوق مجالس الرؤساء .1

  . بتسيير أموره المدير المراقب أو مسؤولي المدارسيقومولا .  مسؤولاً عن إجراءاته وأنشطته الخاصةمجلس الرؤساءيكون 
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 المجتمعية لشؤون التعليم أو للمديرين المجتمعين أو الإقليميين أو لمسؤولي المدارس الآخرين تعليميةالمنطقة لا يكون لمجالس ال
ي أو فرض أي عقوبات والموظفين الحق في التدخل بالشؤون الداخلية أو الإشراف على أنشطة المجلس أو طلب إجراء تصحيح

  .ولحماية حقوق التلاميذ والآباء وهيئة المعلمين والموظفين تعليماتوالأخرى باستثناء ما هو مطلوب لتنفيذ السياسة 
  :يكون لمجالس الرؤساء الحقوق التالية

ثل بالقانون وسياسة متيعلى أنشطته طالما   بحرية عدم التدخل بشؤونه الداخلية أو الإشرافمجلس الرؤساء يتمتع – الحوآمة  .أ 
  .ه التعليماتوهذ إدارة التعليم

أو  إدارة التعليم، طالما لا تكون مخالفة للقانون أو سياسة  الخاصة بهسن سياساتهيأن  لمجلس الرؤساء يحق – السياسة  .ب 
  .أو تخل بحقوق الآخرين تعليماتال

  .تهذه التعليمارهن مشترطات   اختيار ممثليهلمجلس الرؤساء يحق – التمثيل  .ج 
أو الإقليم  المنطقة التعليميةعمليات  الحصول على معلومات آاملة وحقيقية بشأن لمجلس الرؤساء يحق – المعلومات  .د 

  . من الجزء الثالث2 - لتلاميذ آما تنص عليه الفقرة جل  الأآاديميتحصيلالو
المدارس لتلاميذ وعمليات ل آاديمي الأتحصيلال في شؤون بحقوق الاستشارة الهادفة مجلس الرؤساءتمتع ي – الاستشارة .هـ

  . ب من الجزء الثالث-1 - ج  ما تنص عليه الفقرةبموجب
. أو الإقليم أو المكتب المرآزي آما هو مناسب نطقة التعليميةالم في مجلس الرؤساء يجب أن يخصص مكاناً في – الوصول .و

أو  المنطقة التعليمية مسؤولاً عن استخدام موارد لمجلساويكون . آما يزود وصولاً معقولاً لخدمات الطباعة والنسخ والبريد
سيعلن عن هذه المعلومات في المدارس ومكتب المدير . سيحدد المدير المراقب المجتمعي مكان تقديم هذه الخدمات. الإقليم

  . معلومات عن هذا)311(آما سيقدم الخط الساخن للمدينة .  المجتمعي والمكتب الإقليميالمراقب
  . أن يرفع شكوى تظلم بموجب ما تنص عليه الفقرة ب من الجزء الرابعمجلس الرؤساءعضو في  يحق لأي – لمالتظ .ز
.  ولأعضائه ممارسة حقوقهم بحرية دون خوف من العقوبة أو الانتقاملمجلس الرؤساءيجب أن يسمح  – التنفيذ والإحقاق .ح

  .درسة ورفع شكاوى التظلم لإحقاق حقوقهمويحق لهم أن يُعامَلوا بعدل من قبل المجلس ومسؤولي الم
 المسؤوليات .2

  :تتحمل مجالس الرؤساء مسؤولية
يجب أن يمثلوا .  مسؤولية تسيير أمور المجلس في شكل مفتوح وديمقراطيمجالس الرؤساءتتحمل  – الحوآمة والتمثيل  .أ 

 عن الاستشارات التي دارت الآباءجمعيات  التابعين لهم وأن يبلغوا جمعيات الآباءبصورة عادلة رأي أعضائهم وجميع 
  .بينهم وبين مسؤولي المدارس

 والرد راء الأعضاءآ مسؤولية جعل المعلومات متوفرة لجميع الأعضاء، واستجداء الرؤساء مجالس تحملت – المعلومات  .ب 
  . التابعين لهاجمعيات الآباءمحاضر اجتماعات المجلس على جميع   وتوزيع؛على الأسئلة التي يطرحوها

تحمل مسؤولية اختيار ممثلين إلى تأو الإقليم، و نطقة التعليميةالم مع مسؤولي الرؤساءمجالس ستشير ت يجب أن - ستشارةالا  .ج 
  .اللجان آما هو مناسب والحرص على استيفاء الممثلين لواجباتهم

، وآتابة جمعية الآباءيل تشكشؤون  في التابعين لها الآباءجمعيات المساعدة لتقديم  الرؤساءعلى مجالس  يجب – القيادة  .د 
لا يحق . قيادات الآباء، وحل المنازعات، عندما يطلب منها ذلكاللوائح الداخلية، ومراقبة وإجراء الانتخابات، وتطوير 

  .مجلس الرؤساءأو  جمعية الآباء أن تحقق أو تقدم قراراً في أي شكوى تظلم يرفعها أي عضو في لمجالس الرؤساء
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   .المرعيةالتعليمات و بجميع القوانين والسياسات والقواعد الرؤساء  مجالس تتقيديجب أن – الامتثال .هـ
/  يونيو30في  النفقاتوتقارير المحاسبة المالية السنوية لجميع الدخل  مجلس للرؤساءيجب أن يقدم آل  – التقارير المالية  .و 

راجع . (يوزع إلى جميع أعضاء مجلس الرؤساءحزيران إلى مكتب المدير المراقب المجتمعي أو الإقليمي آما هو ملائم، و
 )الملحق د

وأن لا تحفظ بغض النظر . أو الإقليم المنطقة التعليميةفي مكتب  مجلس الرؤساءيجب أن تصان جميع سجلات  – السجلات  .ز 
 .من الظروف في سكن خاص

مجلس مي لسجلات ومعلومات  يتطلب من المجالس التنفيذية المنصرفة أن تقوم بترتيبات النقل النظا– نقل السجلات  .ح 
ومن المقترح أن يعقد إجتماع في .  للسنة الدراسية، للمجلس التنفيذي القادمالمجلس، بما فيها نظرة عامة لمعاملات الرؤساء

  .حزيران لهذا الغرض/ شهر يونيو
  جمع التبرعات   .ج 

، بما فيه برامج المجلسبأهداف تبطاً  مر آغرض بحد ذاته ولكن يجب أن يكونلمجلس الرؤساءلا ينبغي أن يكون جمع التبرعات  .1
 الأموال وإنفاقاتأن تخضع قرارات استخدام يجب .  أو الإقليمتعليميةالمنطقة عمل ولأغراض متعلقة بالال شوورلتثقيف الآباء 
  . الأموال لموافقة الأعضاءفوالإذن بصر

  :مجالس الرؤساءأنشطة جمع التبرعات التي تقوم بها  علىيجب  .2
   ؛أعضاء المجلسى موافقة أن تحصل عل  .أ 
  .المدير المراقب المجتمعي أو الإقليمي أو المعين من طرفه أو طرفها بالاشتراك مع مجلس الرؤساءخطط لها أن يو  .ب 

  : التاليةمن الأنشطةيمنع منعاً باتاً آل  .3
  إشراك الأطفال في أنشطة جمع التبرعات،   .أ 
  .ألعاب البينغو أو أي نوع من أنواع القمارو  .ب 

 بياناً موجزاً يبين مجموع المبلغ الكلي المحصّل من جمع التبرعات والمصاريف وصافي مجلس الرؤساءضر يجب أن يح .4
راجع (آل من المدير المراقب المجتمعي والإقليمي وأعضاء المجلس وأن يتوفر للآباء على ويجب أن يوزع البيان . العائدات
  )الملحق هـ

   .لهذه التعليماتى نشاط جمع التبرعات قبل المباشرة به يعتبر خرقاً  موافقة أعضاء المجلس علالحصول على إن عدم .5
  حفظ السجلات .د

من مصلحة ) EIN ( ويجب أن تحصل على رقم تعريف صاحب العمل ومستقلة بحد ذاتها هي آيانات منفصلةالرؤساءمجالس  .1
أي نشاط لجمع التبرعات ما لم تحصل ب مجلس للرؤساءأي قوم يولا يجوز أن  .يبة لأجل تقديم طلب لفتح حساب مصرفيالضر

آما يجب عليها أن تحصل على رقم الإعفاء من ضريبة ولاية نيويورك لأغراض إعفاء شراء الأشياء من  .)EIN(على رقم 
 إلا لمنفعته الخاصة وليس للمنفعة الخاصة لأي  الرؤساءالخاص بمجلس لا يستخدم وضع الإعفاء من الضريبة و. ضريبة البيع
  .المجلسيجب أن يحافظ على نسخ أو سجلات نماذج الإعفاء من الضريبة المقدمة إلى المتاجر من ضمن سجلات . عضو فيه

  .أو الإقليم أو أموال شخصية نطقة التعليميةالم مع أموال المدرسة أو مجلس الرؤساءلا يمكن دمج أموال  .2
  ). checking account(الحسابات المصرفية الجارية  .3
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لا يفѧѧتح أي حѧѧساب مѧѧصرفي غيѧѧر الحѧѧساب المѧѧصرفي الجѧѧار   . رفي جѧѧار باسѧѧم مجلѧѧس الرؤسѧѧاء وصѧѧيانته يجѧѧب فѧѧتح حѧѧساب مѧѧص 
  .الأستاذ دفتر  استخداميجب. مجلس الرؤساء أسمالإلزامي إلا بإذن صادر بتصويت أعضاء المجلس عليه ويجب أن يحمل 

آتابة  لمجلس الرؤساءولا يحق . لسحب أو استخدامهاأو قسائم ا) ATM(يمنع منعاً باتاً امتلاك بطاقة أو بطاقات الصراف الآلي 
 إن مصاريف النثرياتويجوز أن يُسدد للعضو ). cash(أو الصندوق ) petty cash(شيكات تدفع لصالح المصاريف النثرية 

  .قام بتقديم إيصالات بالمصاريف التي تكبدها وتمت موافقة الأعضاء على الدفعة وأصدر الشيك لصالح العضو
مѧا لا يقѧل عѧن مѧسؤولين مفوضѧين آمѧا             توقيѧع الѧشيكات     حمѧل   ي أن   لمجلѧس الرؤسѧاء    تشترط الحسابات المصرفية الجارية      يجب أن 

  .للمجلستحدده اللوائح الداخلية 
ولا يجѧوز تحѧت أي ظѧرف مѧن الظѧروف أن              . مرتبطين بعلاقѧة دمويѧة أو زوجيѧة        المجلسيجب أن لا يكون الموقعيّن على حساب        

ج، أو غيѧѧرهم مѧѧن الأقѧѧارب أو أفѧѧراد نفѧѧس العائلѧѧة أو أهѧѧل الѧѧدار أن يكونѧѧا   اخѧѧوة، أو الأقѧѧارب بحكѧѧم الѧѧزو يѧѧصرح للѧѧزوجين، أو الأ
  .لمجلس الرؤساء المصرفي الوقت للحسابالموقعين في نفس 

.  على دفاتر المقبوضات والمدفوعات النقدية بصورة صحيحة تعكس وضع جميع الحساباتمجالس الرؤساءيجب أن تحافظ  .4
يجب إيداع جميع الأموال النقدية التي تتلقاها . ضع اللوائح الداخلية عملية لحساب وتأمين وإيداع الأموال المقبوضةويجب أن ت
  . من نشاط أو برنامج أو تبرع الأموال في خلال يومين عمل من قبضهاالمجالس

 ويتحمل أمين .أو الإقليم قة التعليميةنطالم أو  في حرم المدرسةمجلس الرؤساءيجب صيانة جميع الفواتير التي تعكس إنفاقات  .5
عند بداية الولاية، يجب أن و .حفظ جميع السجلات المالية لمدة ست سنوات ي أنمجلس الرؤساءيجب على . الصندوق مسؤوليتها

وعلى أمين الصندوق المنصرف أن يقوم قبل . يتلقى أمين الصندوق المنتخب الجديد سجلات من أمين الصندوق المنصرف
أمين الصندوق المنتخب  إلى المجلسولايتها بالترتيبات اللازمة لتزويد جميع السجلات المتعلقة بدخل وإنفاقات / ء ولايتهانقضا

   .في حفظ سجلاتها مجلسستخدمها اليالجديد والطريقة التي 
  تقرير أمين الصندوق .6

م تقرير قدَّوينبغي أن يُ. ات العادية إلى الأعضاءيجب أن تتضمن اللوائح الداخلية أحكاماً يقوم بها أمين الصندوق بعرض الحساب
إيصالات القبض / يتضمن التقرير آشفاً بالدخل، وأن  للمجلس التنفيذي واجتماع أعضاء المجلساجتماعأمين الصندوق في آل 

  .وصرف المال لفترة التقرير/ والإنفاقات
  تقديم التقارير المالية .7

حزيѧران مѧن آѧل سѧنة        /  يونيѧو  30فѧي تѧاريخ لا يتجѧاوز         لѧه الحسابات المالية الѧسنوية     تقريراً ب  أن يضع    مجلس الرؤساء يجب على   
  )راجع الملحق د (.دراسية

مѧستحقة  / وأي التزامѧات غيѧر مدفوعѧة     النفقѧات وجميѧع المعلومѧات بѧشأن الѧدخل والѧربح       ويجب أن يتضمن تقرير الحسابات هѧذا  
  .المجلسقوم بها يلقة بأنشطة جمع التبرعات التي  دفعها بما فيها تلك التي تكون متعمجلس الرؤساءعلى 

وتوزيعѧه علѧى جميѧع      المѧدير المراقѧب المجتمعѧي أو الإقليمѧي           عنѧه فѧي مكتѧب        اًيجب أن يحفظ آشف الحѧسابات الѧسنوية أو ملخѧص          
  .  خاصاجتماعخاصة، أو في أو إشعارات الإخبارية المجلس أو النشرة بنشره في نشرة  مجلس الرؤساءالأعضاء في 

  لوصول إلى السجلاتا .8
  . حفظها في مكان سكن خاصالإقليم وليسأو نطقة التعليمية المالمالية في ملف في مكتب  مجلس الرؤساءيجب صيانة سجلات 
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يجوز أن تتضمن السجلات المالية آلاً من التقارير المالية السنوية، وآشف حساب المصرف، ودفتر شيكات مع دفتر أستاذ، 
لشيكات التي تم سحبها، ومحاضر الاجتماعات التي توافق على الإجراءات المالية، ونسخ من عقود مندوبي وإيصالات الإيداع، وا

  .إلخ...البيع وقوائم الجرد والفواتير والشيكات الملغاة،
 : عملية التماس المراجعة الماليةعلىينبغي 

  لمراد مراجعتها؛ أعضاء المجلس يحدد فيه الأشياء اأحد من اًموجّهاً  خطياًطلبأن تتضمن   .أ 
  يجب أن يكون بحضور عضوين ملائمين من المجلس التنفيذي؛  .ب 
  .الأشياء/  وأعضاء المجلس التنفيذي بالتوقيع عليها مقرّين المراجعة للموادمجلس الرؤساءقديم ورقة مراجعة ليقوم عضو ت  .ج 

  . نسخاً عن الأشياء المطلوبة ضمن حدود معقولةالمجلسسيقدم 
الوصول إلى أو من يقوم المستشار بتعيينه لمجتمعي، أو المدير المراقب الإقليمي، أو المستشار يحق للمدير المراقب ا

   .السجلات المالية
  تدقيق الحسابات .هـ

يجب أن يتم اختيار أغلبية .  أن تجري تدقيقاً داخلياً لمراجعة إجراءات المحاسبة وعمليات الصرف الخاصة بهلمجالس الرؤساءيجوز 
  .ولا يحق للذين يوقعون أسماؤهم على الشيكات أن يكونوا من ضمن لجنة التدقيق. أعضاء المجلس من لجنة التدقيق

أو المستشار أو المعين من طرفه أن أو المعين من طرفه أو طرفها، يجوز للمدير المراقب المجتمعي أو المدير المراقب الإقليمي 
رفع إدعاءات خطيرة، أو عندما يُطلب ذلك من مجلس تُـ، أو عندما المجلسال يجري تدقيقاً للحسابات عندما يُرفع تظلم متعلق بأمو

  .المجتمعي لشؤون التعليم المنطقة التعليمية
إذا تقرر عند الانتهاء من التدقيق وجود تناقض مالي، يجب أن يوجه بياناً خطيѧاً إلѧى المستѧشار والمѧدير المراقѧب المجتمعѧي والإقليمѧي                        

وإجѧراءات علاجيѧة   ويجѧوز أن يوصѧي التقريѧر بتѧدابير معينѧة       . تنѧاقض ومѧدى الѧنقص وأي نتѧائج ذات صѧلة            يشير إلى وجود     المجلسو
يجوز أن يأمر المѧدير المراقѧب الإقليمѧي أو المستѧشار باتخѧاذ إجѧراءات تأديبيѧة أو تѧصحيحية                     آما  . يجب اتخاذها لمنع أي نواقص مالية     

  .بحسب ما هو ملائم
أي تقديم السجلات أو الوصول إليها؛ تقديم آشف (ب ما تنص عليه مشترطات هذا الجزء، عند التقصير في حفظ السجلات بحس

يجب على المدير المراقب أو ) أو وجود تجاوزات أو مخالفات مالية أو وجود إساءة مالية/ حزيران؛ و/ بالحسابات المالية في يونيو 
أو إحالة  /من ولا يقتصر على توقيف أنشطة جمع التبرعات والمستشار بحسب ما هو ملائم أخذ إجراء تصحيحي، يتضمن فيما يتض

  .منع أعضاء المجلس المتورطين من إشغال إي مناصب قيادية في المستقبلالتهم الجنائية أو 
أو  /تتضمن الأمثلة الإضافية عن الاختراقات أو الممارسات المالية غير الملائمة التي قد تجيز المدير المراقب الإقليمي الملائم و

آتابة شيكات لصالح الصندوق : تقتصر على آل منلا أنها لا إالأمر بإجراء تأديبي أو تصحيحي، المستشار أو المعين من طرفهما 
)cash ( أو حساب النثريات)petty cash( عدم دفع مستحقات مندوبين البيع بصورة متواصلة، التقصير في إيداع الأموال في ،

التوقيع الثنائي للشيكات من قبل عضوين / في خلال يومين عمل من استلامها، التظهير مجلس الرؤساءلالحسابات المصرفية الجارية 
) EIN(أو رقم الإعفاء من ضريبة البيع الخاص بالمدرسة أو استخدام ) EIN( زوجية، أو استخدام رقم  علاقة أوالدم تربطهما صلة

 )ATM(أو امتلاك بطاقة  /، استخدام والمجلسلأغراض لا تتعلق بأعمال أو رقم إعفائها من ضريبة البيع  بمجلس الرؤساءالخاص 
  .هذه التعليماتأو إيصالات سحب، أو التقصير في حفظ السجلات المالية أو تسليمها آما هو مرسوم في 

 إهمال، أو  أوءة،إضافة إلى العقوبات المذآورة أعلاه، سيمنع أي عضو، أو أعضاء، تبين أنهم مسؤولين عن خسارة مالية بسبب إسا
، نطقة التعليميةالمفريق القيادي للمدرسة أو المجلس، وال من تولي مهام أي منصب في مجلس الرؤساءتقصير في حفظ سلامة أموال 

  .ومجلس الآباء الاستشاري التابع لمدارس الباب الأول
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.III   ولمجالس الرؤساءلجمعيات الآباءحقوق إضافية   
  عملية الميزانية   .أ 

على التوالي من المدارس التي جمعية الآباء  ومجلس الرؤساءممثلي الاستشارة مع المدير المراقب الإقليمي والمجتمعي على يجب 
  .تكون ضمن سلطتهم خلال عملية الميزانية

  .يجب أن تأخذ الاستشارة بشأن تحضير الميزانية التقريبية قبل تقديمها إلى المستشار .1
  :إلى معلومات آافية عن الميزانية بما فيها على سبيل المثال وليس الحصرمعيات الآباء وجمجالس الرؤساء وصول  تيسيريجب 

  ؛الميزانيات  .أ 
  الخطوط الزمنية لاعتمادها؛  .ب 
  معادلات التخصيص؛  .ج 
  معلومات عن الميزانية والموارد المرتكزة على المدرسة؛  .د 

   . أو الاستشارة، لإتاحة وقت معقول للتعليق عليهاجلسة العامةيجب تحضير المعلومات في شكل مفهوم وتقديمها قبل أوان ال .هـ
يجب أن تجرى الاستشارة بشأن المخصصات المقترحة عند نشر تخصيص المستشار النهائي وقبل قيام المدير المراقب  .2

  .المجتمعي أو الإقليمي الملائم بعملية صياغة الميزانية بصورة نهائية
  . مدرسة على أسس متواصلةضمن آل النفقاتيجب أن تجرى الاستشارة بشأن  .3
ول الاستشارة حلجزء الثالث تطوير إجراءات خطية يجب أن تتضمن مشترطات الاستشارة المنصوص عليها في الفقرة ج من ا .4

لاستشارة تتضمن ايجب أن . المعنية بعملية الميزانية والتصديق عليها من قبل المدير المراقب المجتمعي أو الإقليمي الملائم
إشعاراً مسبقاً آافياً ومعلومات حقيقية آاملة  في عملية الميزانية راك الآباء في المدارس التابعة لأحكام الباب الأولإشبالمعنية 

  .يجب أن ترفق محاضر الاجتماعات بالخطة. وإشراك الآباء في عملية الميزانية
 للمراسلات البريدية مجلس الرؤساء و جمعية الآباءاستلام   .ب 

ويمثل هذا . سلم المراسلات البريدية عن طريق مكتب المدرسة الذي سيقوم بحفظ مراسلاتها في مكان آمن تلجمعية الآباءيحق  .1
  . والمتروآة لها فيهجمعية الآباءمسؤولية المدرسة الوحيدة تجاه المراسلات البريدية المعنونة إلى 

أو الإقليم أو المكتب المرآزي حسب ما هو  يةنطقة التعليمالم تسلم المراسلات البريدية عن طريق مكتب لمجلس الرؤساءيحق  .2
ويمثل هذا مسؤولية منظومة المدارس الوحيدة تجاه المراسلات البريدية . ملائم الذي سيقوم بحفظ مراسلاتها في مكان آمن

  . والمتروآة له فيهمجلس الرؤساءالمعنونة إلى 
  الاتصالات والتواصل والاستشارة  .ج 

 المعلومات بشكل آنيّ وتعطى الفرصة لاستشارتها وسماع آرائها بشأن الأمور التي الرؤساءالس  ومجالآباءيجب أن تتلقى جمعيات 
 لشؤون التعليم أن يجتمع مرة واحدة ة مجتمعيمنطقة تعليميةمدير مراقب وآل مجلس آل يشترط على . يكون لها تأثير على المدارس

سيجتمع المدير المراقب المجتمعي مع .  التابعين لسلطتهمساءومجلس الرؤ جمعية الآباء مع مسؤولي ربع سنةعلى الأقل آل 
وسيجتمع المدير المراقب الإقليمي أو المعين من طرفه أو  المسؤولين في المدارس الابتدائية والمتوسطة في مقاطعته أو مقاطعتها

ما لا يقل عن مرة واحدة آل ربع سنة مع المدارس  ويجب أن يجتمع مدير. طرفها مع مسؤولي المدارس الثانوية في إقليمه أو إقليمها
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 تعليميةالمنطقة يجب أن يضع آل من المديرين المراقبين المجتمعين والإقليميين ومجالس ال.  في مدارسهمجمعية الآباءمسؤولي 
  . و مجلس أو مجالس الرؤساء التابعين لهمجمعية الآباءالمجتمعية لشؤون التعليم إجراءات خطية بشأن الاستشارة مع 

  الإجراءات .1
الاستشارة المعنية بالمواضيع اللازمة، و، الرؤساءمجالس  والآباءلجمعيات يجب أن تتضمن الإجراءات الخطية إشعاراً معقولاً 

  .معلومات مقدمة بشكل آني، واستشارة في مستويات مناسبة في التسلسل الهرمي لمنظومة المدارسو
 ومجلس الرؤساء جمعية الآباءإشعار معقول إلى   .أ 

  :يتضمن الإشعار المعقول آلاً من
  معلومات آافية مقدمة بشكل مفهوم؛ .1
   الظروف الاستثنائية؛يستثني منهتدبير  إتاحة الفرصة لإجراء مناقشة هادفة سابقة لاتخاذ قرار أو .2
  .للتكلم مع من يمثلوهم ومجلس الرؤساء و جمعية الآباءإتاحة الوقت لممثلي  .3

  .ثنائية الحالات الطارئة التي تتطلب تدبيراً فورياًيفهم بمعنى الظروف الاست: ملاحظة
  ضروريةالاستشارة بشأن مواضيع   .ب 

خدمات الطعام، والسلامة، و الانضباط، قواعدوالميزانية، وهي المقرر الدراسي،  الضرورية قيد الاستشارةمواضيع ال
ترفيهية، واستخدام الأموال الفيدرالية المج براوالسياسة المشتريات، وبناء، التصليح ووأعمال البرامج خاصة وابتكارات، و

  .وأموال الولاية وغيرها من الأموال الخاصة
  . الحد من الاستشارة بشأن أي موضوع غير متضمنليس المقصد من هذه القائمة هو 

  علومات مقدمة بشكل آنيّم .2
  :أيلول/ المدرسة في سبتمبر عند افتتاح لجمعية الآباءيكون مدير المدرسة مسؤولاً عن توفير الأشياء التالية   .أ 

 Comprehensive Educational(جميع التقارير والخطط المتعلقة بالمدرسة بما فيها الخطة التعليمية الشاملة  .1
Plan: CEP(؛  

  معلومات عن ميزانية المدرسة؛ .2
  خطط المدرسة بشأن السلامة والانضباط ومواظبة الدوام؛ .3
  :لجمعية الآباءر الأشياء التالية يمسؤولاً عن توفوبقدر ما يكون عملياً، يكون مدير المدرسة  .4

آاملة وحقيقية بشأن الإجراءات والجداول الزمنية المعنية باختبارات التلاميذ وأمور التحصيل الأآاديمي معلومات   )أ (
  للتلاميذ

  .الأنظمة عند طلبها  )ب (
طة جمع التبرعات المدرسية  بكشوف المحاسبة السنوية لجميع أنشجمعية الآباءيجب على مدير المدرسة أن يزوّد  .5

يجب أن تقدم بيانات المحاسبة هذه . للسنة السابقة وآذلك جميع الدخل المتوقع للسنة الدراسية الجارية النفقاتوالدخل و
 إلى المدير المراقب اتشرين الأول، وينبغي توجيه نسخة منه/  أآتوبر15 خطياً في تاريخ لا يتعدى جمعية الآباءإلى 

  .التدريسالمحلي لشؤون 



 
 
 

             NE W  YO R K  CI T Y  DE P A R T M E N T  O F  ED U C A T I O N 

 تعليمات
 

 المستشار
    

:الفئة :الرقمالتلاميذ   A-660 
    

والمدارس الآباء جمعيات:الموضوع :الصفحة    35من 30 
 2006/2/17: تاريخ الإصدار  

 
 

T&I159 (Arabic) 

يتحمل المدير المراقب المجتمعي أو الإقليمي مسؤولية توفير الأشياء التالية لمجلس أيلول، / عند افتتاح المدارس في سبتمبر  .ب 
  :لها/ لها أو الإقليم التابع له /  له ةالتابع) ناطق التعليميةالم( نطقة التعليميةالم في الرؤساءأو مجالس 

  ؛)CEP(أو الإقليم بما فيها  المنطقة التعليميةب جميع التقارير والخطط المتعلقة .1
  أو الإقليم؛  التعليميةطقةالمنمعلومات عن ميزانية  .2
  أو الإقليم؛ نطقة التعليميةللمخطط السلامة والانضباط ومواظبة الدوام  .3

ما تنص عليه  آلمجلس الرؤساءوبقدر ما يكون عملياً، يتحمل المدير المراقب المجتمعي أو الإقليمي توفير الأشياء 
   ب من الجزء الثالث هنا؛–الفقرة ج 

معلومات آاملة وحقيقية بشأن الإجراءات والجداول الزمنية المعنية باختبارات التلاميذ وأمور التحصيل الأآاديمي  .4
  للتلاميذ؛

  .الأنظمة عند طلبها .5
نامات المواعيد والمحاضر لجميع  لشؤون التعليم مسؤولية توفير نسخ عن رزة المجتمعيتعليميةالمنطقة يتحمل مجلس ال  .ج 

 لشؤون التعليم عند الطلب ة المجتمعيتعليميةالمنطقة الاجتماعات العامة العادية والخاصة ونسخ عن اللوائح الداخلية لمجلس ال
  .لها

  الاستشارة في المستويات المناسبة في الهيكل الهرمي لمنظومة المدارس .3
  .ة بين ممثلي الآباء ومسؤولي المدرسة على جميع المستوياتيجب أن تتم الاتصالات والاستشارة المنتظم

  ؛لجمعية الآباءيجب أن يتشاور مدير المدرسة مع المجلس التنفيذي   .أ 
 جمعية الآباءالمجتمعية لشؤون التعليم مع مسؤولي  المنطقة التعليميةيجب أن يتشاور آل من المديرين المراقبين ومجالس   .ب 

  بعين لسلطتهم على أسس ربع سنوية على الأقل؛ التامجلس الرؤساءللمدارس ومع 
  .)CPAC(يجب أن يتشاور المستشار مع   .ج 

  رفعها مشترطات التطوير والاعتماد و .4
المجتمعية لشؤون  المنطقة التعليميةيجب أن توضع الإجراءات المعنية بالاستشارة من قبل المدير المراقب الملائم ومجالس 

  .جمعية الآباء و ساءمجلس الرؤالتعليم عند الاستشارة مع 
  . محدد في رزنامة الاجتماعاتاجتماعالمجتمعية لشؤون التعليم في  المنطقة التعليميةيجب اعتماد الإجراءات من قبل مجالس 

/  أآتوبر30ى مكتب شؤون ارتباط الآباء في تاريخ لا يتعدى إلهذه التعليمات يجب رفع إجراءات الاستشارة الموضوعة بموجب 
  . من آل سنةتشرين الأول

  استشارية مختارةمواضيع   . د
  اختيار المشرفين .1

يمنع الأعضاء في .  بالمراآز الشاغرةجمعية الآباءعند اختيار المشرفين أو الإداريين في المناطق المرخص لها، يجب إعلام 
ؤون التعليم، أو المجلس  لشةالمجتمعي منطقة التعليميةال الذين يكونوا موظفين في المدرسة، أو أعضاء في مجلس جمعية الآباء

على مستوى المدينة للتعليم لذوي الاحتياجات الخاصة أو المجلس على مستوى المدينة لشؤون المدارس الثانوية من الخدمة 
  .آممثلين آباء في اختيار الموظفين المشرفين
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مستوى المدينة للتعليم لذوي الاحتياجات  لشؤون التعليم، أو المجلس على ةالمجتمعي المنطقة التعليميةالمراآز الشاغرة في مجلس  .2
  الخاصة أو المجلس على مستوى المدينة لشؤون المدارس الثانوية

 مع أن تتشاور )CDEC(مجالسالمجتمعية لشؤون التعليم، يجب على  المناطق التعليميةعند ملء المراآز الشاغرة في مجالس 
علق بالمراآز الشاغرة في المجلس على مستوى المدينة لشؤون التعليم وفيما يت.  التعليمية الأخرىوالمجموعات الآباءجمعيات 

مع مجلس الرؤساء على مستوى المدينة لشؤون التعليم تشاور يأن ) CSEC(مجلس لذوي الاحتياجات الخاصة، يجب على 
شؤون المدارس الثانوية، وفيما يتعلق بالمجلس على مستوى المدينة ل. لذوي الاحتياجات الخاصة والمجموعات التعليمية الأخرى

يجب تقديم التوصيات خطياً وتضمينها .  أن تتشاور مع المجلس الاستشاري للآباء التابع للمستشار)CCHS(مجالس يجب على 
  .ي تم ملء المرآز الشاغر فيهذفي سجل الاجتماع ال

.IV   مسؤوليات المستشار  
  الاستشارة  .أ 

  ).CPAC(اري التابع للمستشار يجب أن يتشاور المستشار مع مجلس الآباء الاستش
  الوصول إلى المعلومات .1

  :الوصول إلىمن المستشار  يتمكنيجب أن   .أ 
  .المناطق التعليمية بالمدينةالمشترطات الدنيا للمعايير التعليمية والمقررات الدراسية لجميع المدارس في  .1
  امجها؛نتائج الامتحانات والتقييمات بشأن الفعالية التعليمية لمدارس المدينة وبر .2
  لمحات عن المدارس؛ .3
معلومات آاملة وحقيقية بشأن الأمور المعنية بالتحصيل الأآاديمي للتلاميذ، لتتضمن على سبيل المثال وليس الحصر  .4

مقارنة تحصيل التلاميذ في صفوف ومدارس شبيهة، وسجل والدرجات المحرزة سنوياً في القراءة والرياضيات، 
  ).شرط أن يكون ذلك في شكل غير معرّف للهوية الشخصية(ون في المدرسة التحصيل لنفس الأطفال آما يتقدم

  التظلم  .ب 
 أو 1مجلس الرؤساء و جمعية الآباء من الجزء الرابع على المنازعات في داخل 2 -تسري آلية التظلم المنصوص عليها في الفقرة ب 

 بجمعية الآباءأو إقليم ذو علاقة  منطقة تعليميةأو  من قبل موظف أو مسؤول في مدرسة بفعل أو قصورضدهما والشكاوى المتعلقة 
  . من الجزء الرابع1-ل بموجب الفقرة بّـح الذي لا يمكن أن يُمجلس الرؤساءأو 

 جمعية الآباءينبغي أن تسعى .  حل المنازعات ضمن مجموعتهم التابعين لهامجلس الرؤساء وجمعية الآباءسيحاول أعضاء  .1
أي قرار بشأن صدر يأو  مجلس الرؤساءسمع ي الملائم لحل النزاع، ولكن قد لا  الرؤساءمجلس من لحصول على المساعدةل

  .بجمعية الآباء أو مجلس الرؤساء ةخاصالشكاوى تظلم 

                                            
  عن أنفسهم أو أطفالهم بخصوص ةشكاوي الآباء بالأصال. يتمتع الآباء والتلاميذ بحقوق ومسئوليات واسعة تم تحديدها في قوانين وتعليمات أخرى1 
 باع الإجراءات المحددة سلفاً في التعليمات والإرشادات ذات تلك الحقوق، والتي لا تتعلق بقضايا جمعية الآباء أو مجلس الرؤساء، يجب تقديمها بإت  
  .الصلة  
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المساعدة من المدير المراقب المحلي لشؤون ى ة، قد يتوخ مسؤول أو مسؤولي مدرسفيما يتعلق بفعل أو قصور صادر عن
ب المجتمعي أو الإقليمي الملائم لمتابعة الإجراء المناسب لرفع شكوى ضد عضو في هيئة المعلمين أو التدريس أو المدير المراق

  .الموظفين
التي تنطوي على إدعاءات لإساءة جنائية أو سوء تصرف جنائي إلى المفوض الخاص المعني الشكاوى يجب التبليغ عن 

  . لمدينة نيويوركبالمناطق التعليميةبالتحقيقات 
  .أن يرفع شكوى تظلم آما هو مبين أدناه تظلمللمتعلق بالمنازعات التي لا يتمكن حلها، فيجوز فيما ي .2
  الأسس .3

 ة ساريتعليمات ، أو لقانون أو سياسة أو لجمعية الآباء أو مجلس الرؤساءالداخلية يجب أن يرتكز التظلم على مخالفة للوائح
  .المفعول

  حق رفع الشكوى .4
، أو أي طرف ذو مصلحة أن يرفع إدارة التعليممسؤول أو موظف في  أو أي، مجلس رؤساءأو  ء،أو جمعية آبايحق لأي والد، 

  .شكوى تظلم
  الشكل .5

  :قد يتباين شكل التظلم، إلا أنه يتوجب أن يتم تقديمه بصورة خطية ويجب أن يتضمن التالي
  بيان بالوقائع التي ترتكز عليها الشكوى؛  .أ 
تحديد المخالفة أينما يكون ذلك  تظلمالمينبغي على (مخالفتها، إن آانت معروفة للمظلوم تسمية القوانين أو الأنظمة التي تم   .ب 

  ؛)ممكناً
  ؛)نسخاليمكن تقديم (الوثائق الداعمة، إن وجدت   .ج 
 جمعية الآباءالتظلمات المرفوعة من قبل (التاريخ  والمتقدم بشكوى التظلم) أسماء وتوقيع الأشخاص(اسم وتوقيع الشخص   .د 

  .)يجب أن تحمل توقيع مسؤول بموجب ما تنص عليها اللوائح الداخلية ؤساءمجلس الرأو 
  العملية .6

 لشؤون التعليم أو المدير المراقب الإقليمي أو ة المجتمعيتعليميةالمنطقة التظلمات المرفوعة إلى مجلس ال -الخطوة الأولى  .أ 
  المعين من طرفه أو طرفها

 لشؤون التعليم أو المدير المراقب الإقليمي أو المعين من طرفه أو ةجتمعي المتعليميةالمنطقة يجب رفع تظلم إلى مجلس ال
منطقة سيصدر مجلس ال.  يوماً بعد اآتشافها30 يوماً من الواقعة موضوع الشكوى أو في غضون 30طرفها في غضون 

رسالة يقر فيها استلام التظلم  المجتمعي لشؤون التعليم أو المدير المراقب الإقليمي أو المعين من طرفه أو طرفها تعليميةال
  .وتاريخ الاستلام

  .تلم جميع التهم والرد عليهايحق للطرف المظلوم أن يس
 يوماً من استلام 30 لشؤون التعليم أو المدير المراقب الإقليمي في غضون ةالمجتمعي المنطقة التعليميةيصدر قرار مجلس 

إن آان صدور القرار غير ممكناً بسبب . ق، أينما يكون ذلك مناسباًويكون القرار خطياً ويتضمن استنتاج الحقائ. التظلم
 لشؤون التعليم أو المدير المراقب ةالمجتمعي منطقة التعليميةالمواصلة التحقيق أو الإحالة إلى سلطات أخرى، فعلى مجلس 

وأينما .  لصدور القرار النهائي يوماً ويتضمن تاريخاً مرتقبا30ًالإقليمي أن يصدر رداً يعكس ذلك الواقع في غضون فترة 
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ويكون الرد بموجب الفقرة خاضعاً للاستئناف عملاً . تكون العلاجات المؤقتة ملائمة، يجب أن تكون مشمولة في الرد
  . لشؤون التعليمةالمجتمعي منطقة التعليميةالر صادر عن مجلس ابالخطوة الثانية، آما هو الحال في أي قر

نهائياً  لشؤون التعليم أو المدير المراقب الإقليمي أو المعين من طرفه أو طرفها ةالمجتمعي تعليميةمنطقة الالقرار مجلس  يعد
توقيف مفعول القرار بأمر   صدورمستشار أو الاستئناف إلى ال-رهن قرار الاستئناف عملاً بالخطوة الثانية وهو ، وملزماً

  .من المستشار
 لشؤون التعليم والمدير المراقب الإقليمي أو المعين من طرفه أو طرفها نسخاً من ةالمجتمعي نطقة التعليميةالمسيحفظ مجلس 

يجب حذف أسماء التلاميذ أو أي بيانات . وستكون القرارات متيسر الوصول إليها ومتوفرة للجمهور. قرارات الخطوة الأولى
  .من القرارات المنشورةالتلاميذ استدلالية لهوية شخصية 

  الاستئناف إلى المستشار -الخطوة الثانية   .ب 
 لشؤون التعليم أو المدير المراقب الإقليمي أو المعين من طرفه أو ةالمجتمعي نطقة التعليميةالميجوز استئناف قرار مجلس 

  .طرفها إلى المستشار
  . يوماً من استلام القرار موضوع الاستئناف15يجب أن يرفع الاستئناف إلى المستشار في غضون 

  .ار أمراً بتوقيف القرار الصادر بموجب الخطوة الأولى قيد صدور قرار المستشار بشأن حيثيات الموضوعقد يصدر المستش
 المجتمعي لشؤون التعليم أو المدير المراقب الإقليمي أو المعين من طرفه أو طرفها تعليميةالمنطقة إذا لم يصدر مجلس ال

  .م إلى المستشارقراراً في غضون المهلة المحددة، فيمكن أن يرفع التظل
  .استلام التظلم وتاريخ الاستلامبيصدر المستشار رسالة يقر فيها 

  . يوماً بعد الاستلام30يصدر قرار المستشار خطياً في غضون 
 أن يصدر رداً المستشارإن آان صدور القرار غير ممكناً بسبب مواصلة التحقيق أو الإحالة إلى سلطات أخرى، فعلى 

وأينما تكون العلاجات المؤقتة .  يوماً ويتضمن تاريخاً مرتقباً لصدور القرار النهائي30غضون فترة يعكس ذلك الواقع في 
  . ملائمة، يجب أن تكون مشمولة في الرد

يجب حذف أسماء التلاميذ أو أي بيانات . وتكون القرارات متاحة ومتوفرة للجمهور. يكون قرار المستشار نهائي وملزم
  .صية من القرارات المنشورةاستدلالية لهوية الشخ

  الاستئناف المعجّل للمنازعات بشأن الانتخاب .7
  :سيطبق التالي في حال وقوع نزاع انتخابي

 لشؤون التعليم أو المدير المراقب الإقليمي أو ة المجتمعيتعليميةالمنطقة التظلمات المرفوعة إلى مجلس ال -الخطوة الأولى   .أ 
  المعين من طرفه أو طرفها

 6 -بوستعامل التظلمات التي لم ترفع ضمن هذا الوقت عملاً بالفقرة . في غضون سبعة أيام من الانتخاب تظلميجب رفع ال
  .من الجزء الرابع

 لشؤون التعليم أو المدير المراقب الإقليمي أو المعين من ة المجتمعيتعليميةالمنطقة يجب صدور القرار من قبل مجلس ال
  .م من استلام التظلمطرفه أو طرفها في غضون سبعة أيا

  الاستئناف إلى المستشار -الخطوة الثانية  .ب 
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 لشؤون التعليم أو المدير المراقب الإقليمي أو المعين من طرفه أو ةالمجتمعي نطقة التعليميةالميجوز استئناف قرار مجلس 
  . القرار موضوع الاستئنافويجب أن يرفع الاستئناف إلى المستشار في غضون ثلاثة أيام من استلام .طرفها إلى المستشار

  .يكون صدور قرار المستشارة خطياً وفي غضون سبعة أيام بعد رفع الاستئناف
لا .  عمليات بديلة لحل النزاع، رهن الحدود المنصوص عليها في هذا الجزء علىمجلس الرؤساءو جمعية الآباءقد يوافق آل من  .8

 إلزام نفسه أو أعضائه لأي اتفاقية أو قرار مجلس الرؤساء على يوافق  على إلزام نفسها أو أعضائها ولاجمعية الآباءوافق ت
  .تعليماتاليتعارض مع القانون أو السياسة أو 

هذه  أو الآخرين الموضوعة في جمعية الآباء سحب حقوق أعضاء مجلس الرؤساء ولا يستطيع جمعية الآباءلا تستطيع 
سيعطى القرار الصادر في منتدى آخر وزنه الملائم في البث في أي تظلم . لجزء، بما فيها حق رفع التظلم عملاً بهذا االتعليمات

  . يتعلق بنفس الموضوع أو الأطرافبهذه التعليماتمرفوع عملاً 
  التصديق والتنفيذ .9

  التصديق  .أ 
المستشار  ماتتعليو فيما يتعلق بامتثالهم لسياسة إدارة التعليم  الآباءاتجمعيأنشطة  متابعةيتحمل مديرو المدارس مسؤولية 

ويقوم مديرو المدارس برفع التقارير مرتين في السنة إلى المدير المراقب المحلي لشؤون . واللوائح الداخلية الخاصة بها
 وأي وثائق دائمة آما للجمعيةوسيتضمن التقرير نسخاً من التقارير المالية الملائمة . جمعية الآباءالتدريس بشأن وضع 

تشرين الأول، ورفع التقرير الثاني في /  أآتوبر30رفع التقرير الأول إلى المدير المراقب في ويجب . يسري عليه الأمر
أن يوجّه نسخاً من ) LIS(ويجب على المدير المراقب المحلي لشؤون التدريس . شباط في آل سنة دراسية/  فبراير15

إلى المديرين المراقبين الإقليميين للمراجعة ) CR A-660 لتعليمات رقمل 2-ز و 1-زالملحقان ( جمعية الآباءتقارير وضع 
وينبغي على المديرين المراقبين الإقليميين أن يوجهوا تقارير الوضع هذه إلى المشرفين الإقليميين . واتخاذ التدابير الملائمة

  . أو الإقليم ةنطقة التعليميالم في جمعية الآباءلشؤون دعم الآباء لاتخاذ تدابير أآثر عليها والمتابعة مع أعضاء 
يجب على المدير المراقب أن يصدر توجيهاً إلى المعين من طرفه أو طرفها أو إلى ، جمعية الآباءعند الاستنتاج بعدم امتثال 
  .تدبير تصحيحي مناسب، وإجراءات جزائية وتأديبية إن آانت ضروريةمدير المدرسة للشروع ب

لتنفيذي أن يرفع بياناً بالاعتراض إلى المدير المراقب بشأن مجالات أو أي عضو في المجلس ا جمعية الآباءيجوز لرئيس 
  .معينة لتقرير مدير المدرسة بشأن وضع جمعية الآباء

 تعليماتوأنشطة مجلس الرؤساء آما تتعلق بالامتثال لسياسة إدارة التعليم  متابعةيتحمل المدير المراقب الملائم مسؤولية 
 مرتين في السنة مجلس الرؤساءسيرفع المديرون المراقبون التقارير بشأن وضع . اصة بهالمستشار واللوائح الداخلية الخ

شباط في آل سنة /  فبراير15تشرين الأول و /  أآتوبر30ويجب رفع التقارير في . إلى المكتب الذي يحدده المستشار
  .) حراجع المرفق( دراسية 

المدير المراقب الملائم أو المعين من طرفه أو طرفها الشروع بتدبير ، يجب على مجلس الرؤساءعند الاستنتاج بعدم امتثال 
  .تصحيحي مناسب، وإجراءات جزائية وتأديبية إن آانت ضرورية

مكتب شؤون ارتباطات الآباء أو أي عضو في المجلس التنفيذي أن يرفع بياناً بالاعتراض إلى  مجلس الرؤساءيجوز لرئيس 
 .مجلس الرؤساء بشأن وضع ير المراقبالمدبشأن مجالات معينة لتقرير 

  
  التنفيذ  .ب 
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يجب تقديم جميع اللوائح الداخلية . بهذة التعليماتسيعين المستشار المكتب المسؤول عن شؤون المراقبة والتنفيذ والامتثال 
 ةالمجتمعي ةنطقة التعليميالم، وإجراءات الاستشارات التي يضعها مجلس لمجلس الآباء، واللوائح الداخلية لجمعية الآباء

التي قد يضعها  الآباء جمعيةبون المراقبون عملاً بالجزء الثالث، وأي سياسيات أو إجراءات متعلقة لشؤون التعليم والمدير
 قبل المستشار من أجل المراقبون إلى المكتب المعين منالمديرون  وألشؤون التعليم  ة المجتمعنطقة التعليميةالممجلس 
  .مراجعتها

إذا تبين وجود عدم الامتثال، . المستشار تعليماتور أو المعين من طرفه بمراقبة الامتثال بسياسة إدارة التعليم يقوم المستشا
تدابير التأديبية فقد يقوم المستشار بتوجيه السلطات المدرسية المناسبة باتخاذ التدابير التصحيحية بما فيه فرض الجزاءات وال

  .آما هو ملائم
   المقر المرآزيالخدمات التي يقدمها .10

  سيقدم مكتب شؤون ارتباطات الآباء
  .لجمعية الآباء، العمل مع المديرين المراقبين لمخاطبة جميع الأمور المالية ةبالاقتران مع مكتب التحقيقات الخاص  .أ 
 تعليماتح بالاقتران مع المديرين المراقبين، تدريب المدرسة والطاقم الإقليمي لشؤون دعم الآباء في تنفيذ وتفسير وتوضي  .ب 

  ؛)A-660(شار تالمس
  ؛بجمعية الآباء فيما يتعلق المستشار بدور وآيلأن يقوم   .ج 
  ؛ا وتنفيذهعليماتتهذه الأن يكون متوفراً للإجابة على الأسئلة وتقديم المساعدة التقنية بشأن تفسير   .د 

  ، بحسب ما يلزم؛اه وتفسيرهذه التعليماتإصدار مذآرة لتوضح  .هـ
  متعلقة بجمعية الآباءلاستشارة بشأن مسائل أن يكون متوفراً ل .و

.V  ستفساراتالا  
 :مكتب ارتباط الآباء، بإدارة التعليم  إلىهذه التعليماتينبغي توجيه الاستفسارات بشأن 

  
 

 هاتف
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  ______الإقليم      __________________نطقة التعليميةالم _______________________ رقم المدرسة / إسم 

  )PA(التقرير المالي المؤقت لجمعية الآباء 
  ._______آانون الثاني، /  يناير15إلى ______ تموز، /  يوليو 1من : للفترة

 

 :المبلغ             :الدخل
 ________$        ____/ 30/6داية بالرصيد في  
 ________$      (--@--)مستحقات العضوية  
       :أنشطة جمع التبرعات 
       ):ليس الربح. إجمالي العائدات( 
 ________$               مبيعات الحلوى  
 ________$       مبيعات الصور  
 ________$       مبيعات الكعك  
 ________$     ت الإخباريةإعلانات في النشرا  
 ________$     )حدد آل عائد آخر في ملحق وأرفقه بالتقرير(غير ذلك   

 

        حدد آل نشاط تم فيه تدفيع رسم  للدخول إليه في (بعد الدوام الدراسي ما أنشطة 
  ________$                ) ملحق وأرفقه بالتقرير

 ________$   ) ملحق وأرفق بالتقريرها فينحدد آل واحد م(هدايا وتبرعات مالية مقبوضة 
 ________$               غير ذلك

 ________$ مجموع الدخل للفترة
 :النفقات

 ________$         قرطاسية وطباعة 
 ________$        طوابع بريدية 

 ________$     مستحقات العضوية في منظمات الآباء الأخرى
 ________$         الهاتف

    :تثقيف الآباء
 ________$    أفلام  

 ________$     خطباء
 ________$  ___________غير ذلك 

 
  تفنيد آل دفعة (مجموع الدفعات إلى الباعة الموردين بشأن أنشطة جمع التبرعات 

 ________$         )وأرفق بالتقرير
 ________$          تكاليف الطباعة

    منهوالغرضبه تبرع محدد آل شيء مشترى أو مبلغ (تبرعات إلى المدرسة *
 ________$        ) وأرفق بالتقرير قحفي مل

 ________$  ) واللوازم في ملحقمعلمينحدد التكاليف فيما يتعلق بال(تكاليف بعد الدوام المدرسي 
 ________$      ___________________غير ذلك 

 ________$ لهذه الفترةمجموع النفقات 
  _______/ 15/1 آما في الرصيد المالي

 ________$ )إطرح مجموع النفقات من مجموع الدخل(
  .في المدرسة أو المستشارينأشمل الهدايا المقدمة لأغراض تمويل مراآز المعلمين *

 

  __________________قدّم إلى مدير المدرسة في     ___________________________وُزّع إلى الآباء في 
 )شهر/ يوم /  سنة( التاريخ                   )شهر/ يوم /  سنة( التاريخ       

  _____________________________: التوقيع    ___________________________________: إعداد
 جمعية الآباءرئيس أو أمين صندوق           

 __________________________________:)شهر/ يوم /  سنة( التاريخ
  

 A-660 المستشار تعليمات
  المرفق ب

 1 من 1صفحة 

  04-10  نقح في            مكتب شؤون ارتباط الآباء



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  ______الإقليم      __________________منطقة التعليميةال  _____________________رقم المدرسة / إسم 
PA( لجمعية الآباء السنويالتقرير المالي   )

 

  ._______حزيران، /  يونيو 30إلى ______ تموز، /  يوليو 1: للفترة
  

: المبلغ             :الدخل
  ________$        ____/ 30/6داية بالرصيد في 

  ________$       (--@--)مستحقات العضوية 
        :أنشطة جمع التبرعات

        ):ليس الربح. إجمالي العائدات(
مبيعات الحلوى          $________ 
   ________$       مبيعات الصور
   ________$       مبيعات الكعك

   ________$     إعلانات في النشرات الإخبارية
 ________$       )حدد آل عائد آخر في ملحق وأرفقه بالتقرير(غير ذلك 

 
           

 ________$ مجموع الدخل للفترة
:النفقات

  ________$         قرطاسية وطباعة
  ________$        طوابع بريدية

 ________$     مستحقات العضوية في منظمات الآباء الأخرى
 ________$         الهاتف

    :تثقيف الآباء
   ________$    أفلام

 ________$     خطباء
 ________$  ___________غير ذلك 

 
  تفنيد آل دفعة (مجموع الدفعات إلى الباعة الموردين بشأن أنشطة جمع التبرعات 

 ________$         )وأرفق بالتقرير
 ________$          تكاليف الطباعة

  حدد آل شيء مشترى أو مبلغ متبرع به والغرض منه (المدرسة تبرعات إلى *
 ________$        )  وأرفق بالتقريرملحقفي 

 ________$  )حدد التكاليف فيما يتعلق بالمعلمين واللوازم في ملحق(تكاليف بعد الدوام المدرسي 
 ________$      ___________________غير ذلك 

 ________$ مجموع النفقات لهذه الفترة
  _______/ 15/1 آما في الرصيد المالي

 ________$ )إطرح مجموع النفقات من مجموع الدخل(
  . أو المستشارينأشمل الهدايا المقدمة لأغراض تمويل مراآز المعلمين في المدرسة*

 

  __________________قدّم إلى مدير المدرسة في     ___________________________وُزّع إلى الآباء في 
) ) التاريخ (            شهر/ يوم /  سنة يوم /  سنة                                        التاريخ

 )شهر/ 
  _____________________________: التوقيع    ___________________________________: إعداد

جمعية الآباءرئيس أو أمين صندوق            
:__________________________________  ( شهر/ يوم /  سنة )  التاريخ

 

T&I159 (Arabic) 

 A-660المستشار تعليمات 
   جالمرفق

   2من  1صفحة 

      مكتب شؤون ارتباط الآباء       04-10  نقح في 



 
 

 
 

 A-660 المستشار تعليمات 
  جالمرفق 

   2 من 2صفحة 

 
ملحق

 
)1(مجموع المبالغ :الدخل           المبلغ

 أنشطة جمع التبرعات
 ___________________________  $________ 

___________________________  $________ 
___________________________  $________ 
___________________________  $________ 
___________________________  $________  $________ 

هدايا وتبرعات
___________________________  $________ 
___________________________  $________ 
___________________________  $________ 
___________________________  $________ 
___________________________  $________  $________ 

 غير ذلك
 ___________________________  $________ 

___________________________  $________ 
___________________________  $________ 
___________________________  $________ 
___________________________  $________  $________ 

  نفقات
كل بائع مورد لأنشطة جمع التبرعاتالمدفوعة لمجموع المدفوعات   

 ___________________________  $________ 
___________________________  $________ 
___________________________  $________ 
___________________________  $________ 
___________________________  $________  $________ 

  وضّح بالتحديد: المنطقة التعليمية/ ات المقدمة إلى المدرسة التبرع
___________________________  $________ 
___________________________  $________ 
___________________________  $________ 
___________________________  $________ 
___________________________  $________  $________ 

غير ذلك
 ___________________________  $________ 

___________________________  $________ 
___________________________  $________ 
___________________________  $________ 
___________________________  $________  $________ 

 
  البيان/ ط المناسب في التقرير أدرج المجموع على الخ) 1: (ملاحظة

  
  
  

 04- 10  نقح في        مكتب شؤون ارتباط الآباء

T&I159 (Arabic) 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

_____________________الإقليم  / منطقة التعليميةال
 

  التقرير المالي السنوي لمجلس الرؤساء
  ._______حزيران، /  يونيو 30إلى ______ تموز، /  يوليو 1: للفترة

 

:المبلغ             :الدخل
  ________$        ____/ 30/6داية بالرصيد في 

 ________$       (--@--) مستحقات العضوية 
  ________$               :أنشطة جمع التبرعات

   
  حدد آل واحد منها في ملحق(هدايا وتبرعات مالية مقبوضة 

 ________$        ) وأرفق بالبيان
 

 ________$     _____________________غير ذلك 
 
 

 ________$         مجموع الدخل للفترة
 

  :النفقات
  .)يقية والمتوقعة حتى نهاية السنة الدراسية من أجل تسهيل توزيع هذا البيانأشمل النفقات الحق(

  ________$         قرطاسية وطباعة
  ________$        طوابع بريدية

 ________$         الهاتف
    :تثقيف الآباء

   ________$    أفلام
 ________$     خطباء

 ________$  ___________غير ذلك 
 

  تفنيد آل دفعة (الدفعات إلى الباعة الموردين بشأن أنشطة جمع التبرعات مجموع 
 ________$          )وأرفق بالبيان

  
 ________$        تكاليف الطباعة

  حدد آل شيء مشترى أو مبلغ متبرع به والغرض منه (مدرسة للتبرعات *
 ________$       )في محلق  وأرفق بالبيان

  
________$                  ه الفترة مجموع النفقات لهذ

  
  _______/ 15/1 آما في الرصيد المالي

   ________$              ) إطرح مجموع النفقات من مجموع الدخل(
 
  .مراآز المعلمين في المدرسة أو المستشارينأشمل الهدايا المقدمة لأغراض تمويل *

 

  _________________قدّم إلى المدير المراقب في            __________________ في مجلس الرؤساءوُزّع إلى أعضاء 
شهر/ يوم /  سنة ) )                                 )شهر/ يوم /  سنة( التاريخ                   التاريخ

      ___________________________________: توقيع
مجلس الرؤساءرئيس أو أمين صندوق   

 

 A-660 المستشار تعليمات
  فق دالمر

   2 من 1صفحة 

     مكتب شؤون ارتباط الآباء       04-10  نقح في 
T&I159 (Arabic) 



 
 
 
 

ملحق
 

)1(وع المبالغ مجم:الدخل           المبلغ
   أنشطة جمع التبرعات

 ___________________________  $________ 
___________________________  $________ 
___________________________  $________ 
___________________________  $________ 
___________________________  $________  $________ 

  هدايا وتبرعات
___________________________  $________ 
___________________________  $________ 
___________________________  $________ 
___________________________  $________ 
___________________________  $________  $________ 

   غير ذلك
 ___________________________  $________ 

___________________________  $________ 
___________________________  $________ 
___________________________  $________ 
___________________________  $________  $________ 

  نفقات
  لكل بائع مورد لأنشطة جمع التبرعاتالمدفوعاتمجموع 

 ___________________________  $________ 
___________________________  $________ 
___________________________  $________ 
___________________________  $________ 
___________________________  $________  $________ 

وضّح بالتحديد: المقاطعة/ تبرعات مقدمة إلى المدرسة 
___________________________  $________ 
___________________________  $________ 
___________________________  $________ 
___________________________  $________ 
___________________________  $________  $________ 

غير ذلك
 ___________________________  $________ 

___________________________  $________ 
___________________________  $________ 
___________________________  $________ 
___________________________  $________  $________ 

 
  البيان/ أدرج المجموع على الخط المناسب في التقرير ) 1: (ملاحظة

 

 A-660 المستشار تعليمات
  المرفق د

   2 من 2صفحة 

      مكتب شؤون ارتباط الآباء       04-10  نقح في 

T&I159 (Arabic) 


